y MINISTERIO DA EDUCACAO '
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N2 1612 DE 07 DE MAIO DE 2019

Revogar parc1a/mente a Portar/a Ne 1.279,

. de 20 de abril de,h 2016, e aprovar a

: - atualizagdo do Regu/amento de Uso das '
* Bibliotecas do IFSP. :

-0 REITOR EM EXERCICIO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(;AO '
CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes Iegals
conferidas pela Portaria n? 1597 de 06 de maio de 2019

RESOLVE:

UArt, 12 - REVOGAR_ parcialmente a Portaria N2 1.279, de ‘20‘de abril de
2016. 3 et :

Art. 2.2 - APROVAR a atuahzagao do Regulamento de Uso das
~ Bibliotecas do Instituto Federal de Educagao Ciéncia e Tecnologla de Sao-
¥ Paulo : & iy

Dé ciéncia.
Publique-se.

. ALDEMIR VERSAN] DE SOUZA CALLOU
'REITOR EM EXERCICIO



REGULAMENTO DE USO DAS BIBLIOTECAS DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO
' CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO (IFSP)

i

' CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° As B1b110tecas do Instituto Federal de Educac;ao C1enc1a e Tecnologia de Sdo Paulo (IFSP) tém, por
finalidade, apoiar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas pela institui¢do, proporcionando
ao corpo dlscente aos servidores € 4 comunidade externa o acesso a informagéo e aos recursos informacionais.

Art. 2° O presente regulamento V1sa disciplinar.os procedlmentos de uso e func10namento das Bibliotecas do
IFSP. :

~
/

~ Art. 3° Ficam sujeitos a este regulamento todos os usudrios da comumdade interna e externa das B1b110tecas
do IFSP. : : :

‘ §1° Entende-se por comunidade interna:

L d1scentes matrlculados em cursos de ensino basico, graduagao pos- graduag:ao e cursos de formagdo
contmuada
II. . servidores do quadro efetivo, substitutos, temporarios ou lotados em outros orgdos, mas que exercem
_atividades no IFSP. :

§ 2° Entende -se, por comunidade externa, as pessoas que ndo possuem V1nculo académico ou trabalhista com

0 IFSP € que nfo se enquadram nas categorlas acima. ! \
{ i

CAPITULO II
- DOF UNCIONAMENTO

Art 4° A definigdo e a divulgagéo do horarld de funcmnamento da Blblloteca de cada campus do IFSP serdo
de responsabilidade da coordenadoria & qual a Biblioteca est4 vinculada, juntamente com a D1r_etor1a Adjunta
de Ensino, considerando, para tanto, a realidade e demanda do campus. :

§ 1° A Biblioteca podera ter o seu horério de atendimento suspenso ou alterado, momentaneamente ou em
seriodos pré-definidos, para a execugdo de atividades especiais. .

§ 2° Alguns servigos e atividades poderdo sofrer interrupgdes por questdes técnicas, tais como: queda de
energia, problemas com equipamentos, interrup¢do nos servigos de-comunicagéo e outras que preJudlquem as
suas execugdes de forma plena e satisfatoria.

§ 3° A Coordenadoria de Bibliotecas € o bibliotécario responsévcl,' na auséncia desta, determinard os
procedimentos que serdo adotados em periodos de recesso e mediante as interrupgdes técnicas supracitadas.

Art. 5° Para fins estatisticos e de planejamento, fica a critério da Biblioteca cadastrar seus usuarlos externos

e elaborar outros instrumentos que avaliem o uso dos servigos oferec1dos a0S USUArios.
¥

, CAPITULO HI
DOS SERVICOS OFERECIDOS

Art. 6° As Bibliotecas do IFSP oferecem os seguirites serviéos: | Pl

! Cursos com duréu;ﬁo minima de trés meses (FIC, PRONATEC, Cursinho Pfé-vestibular entre outrog). -

N




I.  consulta local ao acervo; _ ‘
II. empréstimo domiciliar; ‘ ; SR ot . : o
" III.- - levantamento bibliografico; i) = : :
IV.  acesso as bases de dados das diversas greas do conhe01mento por meio do Portal de Periédicos da
CAPES;
V. acesso a Colegdo de normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e da Associagdo
Mercosul de Normalizagdo (AMN);
VI.  orientagdo para normalizagio blbhograﬁca de acordo com a normas da Assomag:ao Brasﬂelra de
: Normas Técnicas (ABNT) e outras-normas que Venham a ser sollmtadas por areas espec1ﬁcas
VIL elaborac;ao de ficha catalografica; - -
VIII.  acesso aos computadores e Intemet
IX.  Empréstimo entre bibliotécas (EEB).

: Paragrafo unico. De acordo com as poss1b111dades Ioca1s as B1b110tecas do IFSP poderao oferecer outros
produtos e servicos. - ,

CAPITULO IV
_DO ACERVO

(

"Art. 7° O ‘acervo da Biblioteca ¢ composto por recursos 1nformac1onals que fazem parte do patrimonio -
institucional e servem de apoio e suporte as atividades desenvolv1das na 1nst1tu1<;a0 < S B

X

§1°0 acervo das Bibliotecas do IFSP é composto por: llVI'OS normas técnicas, perlodlcos multlmeros
trabalhos académicos produzidos pela comumdade do IFSP e similares. |

§2° leros didaticos oriundos de programas governamentais ndo fazem parte da coleg:ao da B1b110teca bem
como a responsabllldade sobre guarda, armazenamento, distribui¢do e recolhimento dos mesmos.

Art. 8° O desenvolv1mento do acervo atendera aos critérios estabelec1dos pela Pohtlca de Desenvolv1mento
de Colecdo do IFSP aprovada pela Portarlan 967/2015 : skl B N

: -Art 9° Para fins de emprestlmo domlcﬂlar as obras que compdem o acervo sdo classificadas como c1rculantes
€ como ndo cuculantes assim definidas: i

L obras c1rculantes sdo aquelas que estdo 2 dlsp051gao para a realizagdo de emprestlmos domiciliares;
II. = obras ndo circulantes sdo aquelas que t&m o seu uso restrito-a consulta local e/ou empréstimo especial.
. (
Paragrafo inico. Um exemplar de cada tltulo 1ndlcado na blbhograﬁa baswa dos PrOJetos Pedagoglcos dos
como nao 01rcu1antes e serdo dlspomblllzados somente para consulta local ou emprestlmo especlal Nesses
casos, tais obras devem ser devolvidas na mesma data da realizagdo do emprestlmo - -

: CAPITULO \4
DO CADASTRO DOS USUARIOS

&

Art. 10. Para terem seus cadastros ativados nas Bibliotecas do IFSP, os. alutlos- deverdo acessar o sistema
institucional vigente e os servidores deverdo ter acessado o e-mail institucional. Apos 0 acesso a esses
sistemas, alunos e servidores ja estardo habilitados como usuarios das bibliotecas. '

o






