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TERMO DE REFERENCIA
INTRODUCAO

O presente documento foi elaborado em cumprimento ao disposto no Art. 15 da Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n° 02/2008 e alteracbes, bem como demais diplomas legais
pertinentes, e tem por objetivo determinar os elementos necessarios e suficientes para
caracterizar o objeto da Licitagdo, assegurando a viabilidade técnica, a avaliacdo do
custo dos servicos e a definicdo de métodos e prazos, bem como orientar a execucgéo e a

fiscalizacdo do contrato;

A presente contratacdo sera efetuada através de licitacdo, na modalidade de Pregdo em
sua forma eletrénica do tipo menor preco, e observara os preceitos gerais do Direito
Pudblico, em especial as disposi¢des da Lei n° 10.520/2005 e alteragdes, combinada com
0 Decreto n® 5.450/2005 e subsidiariamente a Lei n°® 8.666/1993 e, no que couber,
demais diplomas legais pertinentes, sendo ainda subordinada as condi¢fes e exigéncias

estabelecidas no Edital.

DA JUSTIFICATIVA

O Campus Piracicaba do IFSP possui area escolar total de 21.000,63 m2 com influéncia
de ocupacdo, onde convivem servidores, alunos, terceirizados e visitantes, os quais
necessitam de servicos de Jardinagem, de carater continuo, indispensavel para

manutengédo e funcionamento do prédio escolar.

QUANTITATIVO MEDIO DO ACESSO PUBLICO DIARIO AO CAMPUS

Campus

Piracicaba Servidores | Alunos | Terceirizados | Visitantes TOTAL

2017 121 885 20 50 1076

Além disso, o Campus Piracicaba do IFSP nado dispbe de recursos humanos para o
atendimento dos servicos a serem contratados, visto que estas funcdes foram extintas do

plano de carreiras do Instituto Federal de S&o Paulo.

Destarte, para preenchimento da lacuna e atendimento da demanda instalada, torna-se
necessaria a contratacdo dos servicos deste certame, contratacdo autorizada através do
Decreto Federal n® 2.271 de 08/07/1997;
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Outrossim, acresce-se que 0s servicos deste certame foram definidos de acordo com a
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02/2008 e alteracbes e demais diplomas legais

pertinentes;

Os servicos continuados de jardinagem e manutencao de areas verdes irdo assegurar a
conservacdo das dependéncias do Campus Piracicaba do IFSP, proporcionando o
combate e controle na proliferacdo e aparecimento de animais sinantrépicos, pragas e
vetores disseminadores de doencgas e outras moléstias, além da melhoria no aspecto

fisico e estético do Campus;

Portanto, execucdo dos servigos deste certame atendera as necessidades e auxiliard na
organizacdo das atividades diarias desenvolvidas no Campus Piracicaba do IFSP no
intuito de manter, de forma continua, um ambiente de trabalho proveitoso, apoiando e
possibilitando a continuidade das atividades essenciais ao cumprimento da missao

institucional do Campus, atendendo, desta forma, o interesse publico;

A contratacdo dos servi¢os objeto deste Termo de Referéncia possui amparo legal na Lei
n® 9.632/1998, Lei 10.520/2002, Decreto n° 2.271/1997, Decreto n° 5.450/2005, Lei
Complementar n° 123/2006, Decreto n°® 6.204/2007, Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n°
02/2008, aplicando-se subsidiariamente a Lei n® 8.666/1993 e suas altera¢cfes e, no que

couber, demais diplomas legais pertinentes.

DOS CONCEITOS

Servicos Continuados: Aqueles cuja interrupcdo comprometem as atividades do
Campus Piracicaba do IFSP e cuja execucédo deva estender-se por mais de um exercicio

financeiro;

Termo de Referéncia: Documento que contém os elementos necessarios e suficientes
para caracterizar o objeto da Licitagdo, elaborado com vistas a assegurar a viabilidade
técnica, a avaliacdo do custo dos servicos, a definicdo dos métodos e prazos, bem como

orientar a execucdao e fiscalizagdo do contrato;

Unidade de Medida: Parametro de medicdo adotado pela Administracdo para a

qualificac&o dos servigos e a afericdo dos resultados;

Produtividade: medigc&o do volume de tarefas, em fungdo de uma determinada rotina de
execucdo dos servigcos, considerados os recursos humanos, materiais, equipamentos e
outros recursos colocados a disposicao pela CONTRATADA, o nivel de qualidade exigido

e as condi¢cdes do local da realizacdo dos servigos;
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4.1.

Rotina de Execucdo de Servicos: detalhamento das tarefas que deverdo ser
executadas em determinado intervalo de tempo, tais como: ordem de execucao,

especificaces, duracdo e frequéncia;

Planilha de Custos e de Formacdo de Precos: documento que detalha os
componentes dos custos incidentes na formacdo do preco dos servigos, conforme
modelo a ser aprovado pela Administracao;

Encargos Sociais e Trabalhistas: custos de mao-de-obra decorrentes da legislagédo

trabalhista e previdenciaria;

Fiscal do Contrato: Servidor especialmente designado para exercer a fiscalizacdo e o

acompanhamento da execucao contratual;
Gestor do Contrato: Servidor com atribuicbes de assistir o Fiscal do Contrato;
Acompanhamento: verificacdo das condicbes em que 0s servigos serdo prestados;

Fiscalizacdo: verificacdo da qualidade, quantidade e efetividade em relagdo aos itens

contratados;

Repactuacéo: procedimento de negociacdo para a revisdo contratual de forma a garantir

a manutencédo do equilibrio econémico-financeiro do contrato;
Produto ou Resultado: servico mensuravel produzido na execucao do contrato;

Ordem de Servigco: documento utilizado pela Administracdo para a solicitacdo,

acompanhamento e controle de tarefas relativas a execucédo do contrato.

DO OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto a contratacdo do item descrito a seguir:

4.1.1.1tem 01: Contratagdo de Pessoa Juridica especializada para a prestacdo de servi¢cos

continuados de jardinagem e manutencdo de areas verdes, com fornecimento de méo-
de-obra, maquinas, equipamentos, ferramentas e utensilios, insumos e material de
consumo necessarios a plena execucdo dos servigos, para o Campus Piracicaba do
IFSP;

ltem Qtde Descricao Unidade

Contratacdo de Pessoa Juridica especializada para a R
01 01 prestacdo de servicos continuados de jardinagem e Mes
manutencdo de areas verdes, com fornecimento de méo-
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de-obra, maquinas, equipamentos, ferramentas e
utensilios, insumos e material de consumo necessarios a
plena execuc¢do dos servicos, para o Campus Piracicaba
do IFSP

4.2. A prestagdo dos servicos continuados ndo gera vinculo empregaticio entre o0s
empregados da CONTRATADA e a CONTRATANTE, vedando-se quaisquer relagbes
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacgao direta.

4.3. Justifica-se a inclusdo do fornecimento de insumos, adubos, materiais e equipamentos
em conjunto com a mao de obra diante da necessidade de se evitar prejuizos para o
conjunto licitatério com vistas, inclusive, ao melhor aproveitamento dos recursos

disponiveis no mercado.

4.4. Além disso, a inclusdo do fornecimento de insumos, adubos, materiais e equipamentos
em conjunto com a mao de obra ndo causa prejuizo a ampla participagdo de licitantes,
considerando o disposto no artigo 3°, da IN SLTI/MP n°® 02/2008, artigo 23, §1°, da Lei n°
8.666/93 e o teor da Sumula 247, TCU.

5. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

5.1. As contratacdes do item 01 do presente Termo de Referéncia se enquadra como servigos
comuns, em conformidade com o disposto na Lei n°® 10.520/2002, Decreto n° 3.555/2000,
Decreto n° 5.450/20015, Instrugcdo Normativa SLTI/MPOG n° 02/2008, bem como suas

eventuais alteragdes e demais diplomas legais pertinentes.

6. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1. Os servigos objetos do presente Termo de Referéncia serdo realizados em sua totalidade
em todas as dependéncias do Campus Piracicaba do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo — IFSP, CNPJ n°. 10.882.594/0016-41, localizado a
Rua Diacono Jair de Oliveira, 1.005, Bairro Santa Rosa, CEP: 13.414-155, Piracicaba/SP.

7. DOS TURNOS E JORNADAS DE TRABALHO

7.1. Os horarios a serem realizados 0s servicos objeto do presente Termo de Referéncia
serdo executados de 22 feira a sdbado, sob o regime de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais e com dedicacdo exclusiva de mao-de-obra, de acordo com o disposto nos

itens abaixo.
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7.2. De 22 a 6@ feira os servicos continuados de JARDINAGEM e manutengdo de areas

verdes serdo realizados por Unica equipe das 07h as 17h, conforme planilha abaixo.

7.3. Aos sabados os servicos continuados de JARDINAGEM e manutencdo de areas verdes
serdo realizados por Unica equipe das 07h as 11h, conforme planilha abaixo.

Dia da semana | Descricédo Equipe Horério
22 a 62 feira JARDINAGEM | Unica 07h as 17h
Sabado JARDINAGEM | Unica 07h as 11h

7.4. Os funcionarios responsaveis pelos servicos continuados de JARDINAGEM e
manutencdo de areas verdes deverdo gozar do horario minimo legal para descanso e

alimentacao.

7.5. Os funcionarios responsaveis pelos servicos continuados de JARDINAGEM e
manutencdo de areas verdes ndo poderdo realizar horas extraordinarias para quaisquer

dos servicos, atividades, expedientes previstos no presente Termo de Referéncia.

7.6. Ocorrendo necessidade imperiosa nos servigos, por motivo de forca maior para atender a
realizacdo ou conclusao de servigos inadiaveis ou cuja inexecucdo possa acarretar
prejuizo manifesto ao Campus, podera a empresa contratada solicitar formalmente
autorizacdo da Administracdo para flexibilizacdo da execucéo da atividade ao longo do
horario de expediente.

7.7. O documento solicitando autorizagdo para flexibilizacdo da execucdo da atividade ao
longo do horario de expediente, prevista no item 7.6 deverd ser entregue com
antecedéncia a flexibilizacdo, a Administragcdo, fazendo constar a data e o motivo da

flexibilizagdo, bem como assinatura do encarregado da Contratada.

7.8. A flexibilizacdo da execucdo da atividade ao longo do horario de expediente prevista no
item 7.6, desde que devidamente solicitada, ficara sujeita a autorizagdo expressa da
Administracdo do Campus Piracicaba do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e
Tecnologia de S&o Paulo — IFSP, sendo vedada a autorizacdo de realizacdo de horas-
extras ou pagamento de adicionais ndo previstos e nem estimados originalmente no
instrumento convocatorio, conforme 8§ 2° do Art. 11 da Instrucdo Normativa SLTI MPOG
n°® 02/2008 e alteracdes.

7.9. Ocorrendo necessidade excepcional nos servigos por parte do Campus Piracicaba do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo — IFSP, a flexibilizacdo

da execucdo da atividade ao longo do horario de expediente sera previamente informada
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a empresa Contratada através de Oficio, indicando a data e o periodo da flexibilizacdo da
execugao do servigo.

DAS AREAS PARA EXECUCAO CONTRATUAL

As éareas a serem realizados 0s servicos objetos do presente Termo de Referéncia

tomam como base os dados e parametros minimos e aproximados a seguir:

Area Quantidade
Externa Verde 9.000,00 m?

DA PERIODICIDADE DETALHADA DOS SERVICOS DE JARDINAGEM E
MANUTENCAO DAS AREAS VERDES

9.2.1.0s servigos continuados de jardinagem e manutencdo de area verde nas dependéncias

do Campus Piracicaba do IFSP deverdo ser executados no periodo de 44 (quarenta e

guatro) horas semanais, na seguinte frequéncia:

9.2.2.Diariamente:

a) Retirar papéis, detritos e folhagens das éareas verdes, acondicionando-os

adequadamente para descarte;

b) Irrigar e pulverizar as plantas, gramados e vasos ornamentais com eguipamentos

adequados para cada tipo
c) Remover ervas daninhas, acondicionando-as adequadamente para descarte;

d) Realizar podas de conformacdo e limpeza dos galhos, folhas e frutos doentes ou

danificados, quando houver, e poda do gramado com bordaduras;

e) Retirar, de toda a area gramada e ajardinada, entulhos, restos de materiais e outros de

gualquer natureza, acondicionando-os adequadamente paras descarte;

f) Regar todos os jardins, vasos e plantas internas, de acordo com 0 que rege a

especificacdo de cada espécie vegetal;

g) Efetuar a remocgéo definitiva para fora das dependéncias do Campus Piracicaba do
IFSP, de detritos, residuos e papéis localizados no que tange as areas gramadas,
ajardinadas e vasos ornamentais, bem como todo o lixo orgénico e inorganico

resultante da manutencdo dos jardins, gramados e areas afins;
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h) Irrigar gramados e jardins, onde ndo houver aspersor, com equipamentos, ferramentas

e/ou utensilios apropriados (mangueira, por exemplo).

9.2.3.Quinzenalmente:

a) Refilar meio-fio, corolas das arvores e caixas de refletores, se houver.
9.2.4.Mensalmente:

a) Capinar, rocar e cortar a grama;

b) Realizar arejamento do solo;

¢) Adubar, com adubo orgéanico, os jardins e plantas internas.
9.2.5.Trimestralmente:

a) Podar arvores, se houver;
9.2.6.Semestralmente:

a) Fertilizar com produto especifico, toda a area verde ajardinada e gramada;

b) Fertilizar o gramado, via fertirrigacdo, com produto especifico a base de Nitrogénio e

Fésforo, de acordo com a exigéncia nutricional de toda a area ajardinada.
9.2.7.Sempre que necessario:

a) Combater pragas, fungos, cupins e insetos em geral, utilizando produtos adequados e
métodos autorizados pelos érgdos competentes, dentro das normas técnicas e com

registro valido junto ao érgao responsavel;

b) Adubar a cobertura do gramado, com terra vegetal ou adubo organico, anualmente ou

em periodicidade menor caso necessario;

c) Plantar novas espécies vegetais, sempre que necessaria a substituicdo daquelas ja

existentes;
d) Complementar adubacéo;
e) Retirar plantas por solicitacdo da CONTRATANTE;
f) Substituir, recuperar vasos ornamentais danificados;

g) Executar servicos necessarios a manutencdo e conservagado dos jardins e vasos

ornamentais;
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h) Substituicdo, sempre que houver necessidade e com anuéncia da CONTRATANTE,
de partes da cobertura vegetal, devendo ser providenciada com rapidez, visando a
manutenc¢do das caracteristicas dos jardins;

i) Realizar a manutengcdo e conservacdo dos vasos ornamentais dos ambientes
distribuidos nas é&reas internas do Campus Piracicaba do IFSP, tais como

fornecimento de suportes e/ou pratos para 0s vasos, dentre outros;
j) Tratar as plantas doentes com herbicidas ou fungicidas, caso necessario;

k) Podar e/ou replantar plantas com o fornecimento destas, quando necessario ou

solicitado;
[) Remanejar vasos, quando necessario ou solicitado;

m)Realizar a manutengcdo das jardineiras localizadas nas areas internas da
CONTRATANTE, quando houver, providenciando o replantio com fornecimento de

plantas e/ou substituicdo das plantas ornamentais, quando for o caso;

n) Replantar com o fornecimento de grama e outras plantas quando houver corte ou
abertura de valas nos gramados, jardins, bem como nos vaos e floreiras, ou nos locais

indicados pela Fiscalizacdo do Contrato;

o) Efetuar a limpeza do terreno, tais como capinagao e retirada de entulho, dentre outros.

DAS EXIGENCIAS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

Em atendimento ao disposto no artigo 225 da Constituicdo Federal, no artigo 3° da Lei de
Licitagdes (Lei n. 8.666/93), na Instrucdo Normativa SLTI MPOG n° 01/2010 e no “Guia
Nacional de Licitagbes Sustentaveis”, a empresa CONTRATADA devera adotar praticas

de sustentabilidade na execucéo dos servi¢os, no que couber;

Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto
n°® 48.138/2003 e alteracdes;

Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros
meses de execucdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de
consumo de agua e reducdo de producdo de residuos soélidos, observadas as normas

ambientais vigentes;

Realizar a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgdos e entidades da

Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a
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sua destinagdo as associacfes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis,
gue sera procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos
termos da IN/MARE n° 06/1995 e do Decreto n® 5.940/2006 e alteracbes e demais
diplomas legais pertinentes;

10.5. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacéo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos;

10.6. E obrigacdo da CONTRATADA disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente
registrada, para a prestagdo dos servicos, bem como o0s demais materiais e
equipamentos necessarios a execucao das atividades de jardinagem;

10.7. A CONTRATADA deve manter maquinas, equipamentos e demais materiais
necessarios a prestacao dos servicos em bom estado de funcionamento evitando danos
as pessoas e ao estado das instala¢des hidrossanitarias, elétricas e demais benfeitorias
da CONTRATANTE;

10.8. E obrigacdo da CONTRATADA adotar medidas para evitar o desperdicio da agua
potavel, com verificagdo da normalizacdo de equipamentos quanto ao seu
funcionamento (se estdo regulados, quebrados ou com defeitos), bem como préaticas de

racionalizagao;

10.9. A CONTRATADA devera racionalizar o consumo de energia elétrica com a utilizacdo de
equipamentos mais eficientes, que possuam a Etiqueta Nacional de Conservacao de

Energia (ENCE), conforme regulamentacfes, para 0s casos possiveis;

10.10. As pilhas e baterias utilizadas na execucdo dos servicos, em equipamentos ou outros
materiais de responsabilidade da CONTRATADA, deverdo possuir composicdo que
respeite os limites maximos de chumbo, cadmio e mercurio, conforme Resolucdo
CONAMA n° 401/2008 e alteracoes;

10.11. A CONTRATADA devera recolher as lampadas fluorescentes e os pneus de veiculos
utilizados para prestacao dos servigcos, para descarta-los junto ao sistema de coleta do
fabricante, distribuidor, importador, comerciante ou revendedor conforme sistema de

Logistica Reversa previsto em legislacao especifica;

10.12. E obrigacdo da CONTRATADA a apresentacdo da composicdo quimica dos produtos
utilizados na prestacéo do servico, quando solicitado da CONTRATANTE.

11. DA SEGURANGCA E SAUDE DO TRABALHADOR
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A CONTRATADA deverd observar a legislacdo trabalhista relativa a jornada de
trabalho, as normas coletivas de cada categoria profissional, inclusive no que tange as
normas de seguranca e salde do trabalho;

E obrigacdo da CONTRATADA treinar e capacitar periodicamente seus empregados no
atendimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, bem como
prevencédo de incéndio, préaticas de reducdo do consumo de 4gua, energia e reducdo da
geragdo de residuos para implementacéo das licdes aprendidas durante a prestacao

dos servicos;

Implantar no prazo de 15 dias ap0s a assinatura do contrato o Programa de Prevencgéo
de Riscos Ambientais — PPRA, visando a preservacdo da saude e integridade fisica e
mental dos trabalhadores, através do reconhecimento, avaliagdo e controle dos riscos
ambientais existentes, ou que venham a existir no ambiente de trabalho, tendo em

consideracgéo a Protecdo do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais.

As acdes do PPRA — Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais da empresa
CONTRATADA, serao elaboradas em duas fases:

A primeira fase serd composta de parte descritiva, antecipacdo e reconhecimento dos
riscos, onde sera verificada a existéncia de agentes agressivos a saude dos
trabalhadores, os quais serdo quantificados por frente de trabalho (setor) e registrados
em planilhas apropriadas, devendo uma coOpia dessas planilhas serem anexadas ao
PPRA — Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais da empresa CONTRATADA e
outra entregue a fiscalizacdo do contrato para ser anexada ao processo administrativo
deste Edital;

A segunda fase sera composta de implantacdo de medidas e metas de controle,
avaliacdo da eficacia das medidas adotadas, monitoramento da exposicdo aos riscos,

registro e divulgacéo dos dados.

Elaborar no prazo de 15 dias apds a assinatura do contrato o Programa de Controle
Médico e Saude Ocupacional — PCMSO, sendo a parte descritiva comum a todas as
frentes de trabalho, mencionando os objetivos e critérios a serem implantados, baseado
na NR-07 da Portaria 3.214/78, com nova redagdo dada pela portaria n® 24 de
29/12/1994.

11.5.1.As planilhas de procedimentos médicos e a periodicidade dos exames clinicos e

complementares, serdo especificas para cada frente de trabalho (setor), sua elaboracéo

tera como base as planilhas de Antecipacdo e Reconhecimento dos Riscos, bem como
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12.1.

12.2.

12.3.

as planilhas de qualificacdo e quantificacdo dos agentes agressivos, elaboradas pela
CONTRATADA.

.2.0s exames constantes nas planilhas de procedimentos médicos, poderdo ser
modificados (acrescentados ou suprimidos), quando na reavaliagdo dos agentes
agressivos, esses ndo ultrapassarem os niveis de acao especificados no item 9.3.6.2,

alinea “a” da NR-09 da Portaria 3.214/78, para 0os agentes quimicos.

.3.Para os demais agentes agressivos, quando excederem os limites de tolerancia
definidos pela NR-15 da mesma portaria, quando houver alteracdo no processo de
trabalho, for implantado novas operagfes, surgirem novas descobertas da ciéncia

médica em relagcdo aos efeitos de riscos existentes, etc.

4. A planilha de procedimentos médicos serd composta de: local de trabalho, funcgéo,
servigos realizados, niumero de trabalhadores, riscos ocupacionais, exames médicos a

serem realizados e periodicidade dos exames.

.5.Na planilha de procedimentos médicos constard todas as funcbes e operagdes
existentes na frente de trabalho (setor), mesmo que néo tenha sido encontrado nenhum
agente agressivo a salde do trabalhador. Nesse caso, constard a necessidade de
realizacdo apenas de avaliagfes clinicas, com periodicidade definidas no item 7.4.3.2 e

alineas da NR-7.

DOS EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL

Considerando as determinagdes contidas na NR-06 e normas analogas vigentes, bem
como o disposto no Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais — PPRA e Programa
de Controle Médico e Saude Ocupacional — PCMSO, a CONTRATADA fica obrigada a
fornecer equipamentos de protecao individual — EPIs a todos os empregados dos itens 01

e 02 deste termo de referéncia;

E de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA a aquisicdo e o fornecimento dos
Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) adequados ao risco de cada atividade e
aprovados pelo érgdo nacional competente em matéria de seguranca e saude no
trabalho, prezando pela salde e seguranca durante a execucdo da prestagdo dos

Servicos;

E de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA exigir e fiscalizar o uso dos
Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), bem como orientar e treinar os seus

empregados sobre o0 uso adequado, guarda e conservacgao;
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12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

13.

A CONTRATADA deverd substituir imediatamente o Equipamento de Protecao Individual
(EPI), quando danificado ou extraviado, responsabilizando obrigatoriamente pela
manutencéo periddica de tais equipamentos;

Caso seja necessario, a CONTRATADA fornecera aos profissionais que trabalhem com
produtos quimicos nas quantidades necessérias de seguranca: botas de borracha,
avental protetor, 6culos contra respingos e de protecdo contra luminosidade, mascaras

com filtro, luvas impermedaveis de cano longo;

Os profissionais que realizarem tarefa de lavagem de pisos, além do uniforme especifico
da categoria, deverao receber, individualmente, par de botas de borracha compativel com

a execucao dos servigos e luvas de borracha;

Os profissionais que realizarem tarefas de coleta de residuos perfurocortantes (vidros,
por exemplo), deverdo receber da empresa: luvas de seguranga, modelo para 05 (cinco)
dedos, confeccionada 100% em aramida (kevlar), prépria para coleta seletiva de vidros,
resistente a abrasdo e rasgamento, material flexivel, contendo punho com comprimento

aproximado de 20 cm;

A CONTRATADA deve encaminhar a fiscalizacdo do contrato a copia do controle de
entrega dos EPI juntamente com a documentagdo para ateste da nota fiscal do més
subsequente a entrega, fazendo constar no documento o nome do trabalhador que
recebeu o EPI, sua funcdo, sua assinatura, data do recebimento e descri¢do sucinta dos

itens entregues;

Todos os equipamentos de seguranca para uso dos empregados do item 01 deste termo
de referéncia, inclusive aqueles de uso semestral sdo de responsabilidade exclusiva da
CONTRATADA.

DA RELACAO DE INSUMOS, MATERIAIS, MAQUINAS E EQUIPAMENTOS MINIMOS

13.1.1. Conforme, disposto no item “10”, deve a CONTRATADA manter critérios especiais e

privilegiados para a aquisicédo e uso dos produtos biodegradaveis;

13.1.2. A CONTRATADA deve garantir o uso racional dos materiais cuja aplicagcdo nos

servicos devera observar regra basilar de menor toxidade, livre de corantes e reducao
drastica de hipoclorito de sodio;

Materiais

01 | Adubos e insumos: terra, calcério, inseticidas, fertilizantes, adubos organicos

02 | Argila expandida pequena

03 | Terra vegetal preparada
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13.1.3.

T04 | Himus de minhoca
305 Adubo quimico com NPK de acordo com as necessidades do tipo de solo,
D plantas, areas ajardinadas e gramadas
206 | Ureia
07 | Herbicida seletivo de acdo sistémica
208 | Adjuvante 6leo mineral
09 | Inseticida piretroide para pulgéo
10 | Calcério para gramado
11 Fio de nylon para aparador de grama (tamanho e medida compativel com os
equipamentos utilizados na prestacdo dos servicos)
*12 | Oleo 2 (dois) e 4 (quatro) tempos
13 | Gasolina
14 Saco plastico resistente e reforcado, cor preta, para coleta de lixo, capacidade
100 (cem) litros
15 | Esterco
16 | Substrato
17 | Grama
I: Relagdo minima de maquinas e equipamentos:
Equipamentos
01 | Adaptadores para mangueira ¥ bifurcada
Bomba de formicida em pés, tanque de plastico translicido com bocal largo,
02 | estribo incorporado ao tanque, bucha da bomba construida em PVC, capacidade
1 (um) kg (quilo)
03 | Carrinho de méo (pneu com camara)
04 | Cavadeira articulada 150 cm
05 Cavadeira reta em aco carbono com cabo de madeira 120 cm; Dimensdes
(CxLxA) 143 x 10 x 5cm
06 | Enxada com cabo de madeira; Tamanho (LxA) 175 x 203 mm
07 | Enxadéo cabo de madeira 120 cm
08 Enxadinha com cabo sacho 02 (duas) pontas com olho de 29 mm e cabo de
madeira de 43 cm
09 | Facdo para mato 16 polegadas, lamina em aco carbono e cabo de polipropileno
Kit para jardim com ferramentas de ago carbono — escardilho com cabo, pazinha
10 | larga com cabo, colher de jardineiro, garfo com 04 (quatro) dentes, tesoura de
poda
11 | Limitador (separador) de grama
12 Luvas para jardinagem, algodéo e latex, sem costura interna, acabamento nitrilo
anti-deslizante
13 | Aspersor de impulso setorial para mangueira %
Mangueira de jardim 3", camada dupla (sendo uma de PVC e outra de
14 | borracha), minimo de 50 metros de comprimento, camada intermediaria com
trama de nylon para suportar a presséo
15 | Enrolador de mangueira (para mangueira %)
16 | P4 de bico com cabo de madeira; cabo 120 cm; largura 27 cm da p4;
17 | P4 vanga; cabo 120 cm; altura da pa 30 cm; largura da ponta da pa 195 mm
18 | Picareta (chibanca) com cabo; Dimensdes (CxLxA) 905 x 378 x 98 mm
19 | Pulverizador manual 5 (cinco) litros
20 | Rastelo
21 | Regador
22 | Vassoura metalica regulavel, cabo madeira 150 cm, 21 dentes, largura 47 cm
23 | Rocadeira com fio de nylon, motor a gasolina, ignicdo eletrbnica, sistema
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antivibratorio, cinturdo e 6culos de protecdo, modelo FS 85 ou FS80

24 | Rocadeira lateral para areas ingremes

o5 Serrote para poda, lamina em aco carbono flexivel, tamanho 12 polegadas, 5
(cinco) dentes por polegada

26 | Tesoura para cerca viva com lamina de 12 polegadas e cabo de madeira

27 Cortador de grama rocadeira entre 5 (cinco) e 6 (seis) HP, quatro tempos a
gasolina

Mini-trator cortador de grama a gasolina, 18 HP, minimo 600 cilindradas, sete
marchas (sendo 06 de frente e uma ré), motor quatro tempos refrigerado a ar,
partida elétrica; 02 (duas) laminas de corte, sendo a largura do corte 532
mm/20,94 polegadas

28

29 | Ancinho

30 Escada em fibra de vidro ou madeira com tamanho outras especificacbes
compativeis com a prestacado dos servicos de jardinagem

31 | Sacho

32 | Cabo telescopico 5 (cinco metros)

33 | Cavadeira reta com cabo 120 cm

34 | Machado com cabo de madeira 100 cm

35 | Peneira para limpeza de superficie, tipo cata-folha

13.1.4.Todos o0s materiais, insumos, maquinas e equipamentos deverdo ser de primeira

linha/alta qualidade; e estar8o sujeitos a aprovacdo da CONTRATANTE, que podera
solicitar por intermédio de notificagdo, a qualquer tempo da vigéncia do contrato, a
substituicdo de qualquer item por considera-lo inadequado, devendo a CONTRATADA
proceder com sua substituicdo no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas ap6s o

recebimento da notificacéo;

13.1.5.A CONTRATADA fica obrigada, sem repassar nenhum 6nus a CONTRATANTE, a

13.1.6.

13.1.7.

13.1.8.

efetuar manutencdo e revisao periédica nas maquinas e equipamentos utilizados na
prestacdo dos servicos, procedendo a imediata substituicdo destes em casos de

inoperancia por falhas e/ou apresentacao de defeitos irreparaveis;

A CONTRATADA devera realizar um levantamento do quantitativo dos meteriais
necessarios ao atendimento da demanda e apresentar para aprovacdo da

Administracdo do Campus no prazo de 10 dias, contados da assinatura do contrato.

Na hipotese da CONTRATADA, injustificadamente, ndo enviar a fiscalizagdo do contrato
ao levantamento do quantitativo dos materiais necessarios no prazo estabelecido no

item 11.1.22, ficara obrigada a fornecer o quantitativo apurado pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera complementar o quantitativo dos materiais sempre que
necessario para a o0 atendimento da demanda, ou, ainda, sempre que a
CONTRATANTE solicitar por intermédio de notificacdo, a qualquer tempo da vigéncia
do contrato, sua complementacdo ou substituicdo por considera-lo insuficiente ou

inadequado, devendo a CONTRATADA proceder com sua complementacdo ou
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substituicdo no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas ap6s o recebimento da
notificagéo.

13.1.9. Os materiais de consumo e insumos deverao ser entregues até o 5° (quinto) dia util de
cada més, de uma Unica vez e deverdo ser estocados no local da execug¢do dos
servi¢cos, em quantidade suficiente ao atendimento da demanda de no minimo 01 (um)

més, efetuando reposicao periddica sempre que observado o baixo estoque;

13.1.10. A relacdo que consta nos subitens 11.2.3. e 11.2.4. é minima, contemplando os
insumos e materiais de consumo, maquinas, equipamentos e utensilios minimos

necessarios a serem fornecidos e utilizados na execucao dos servigos de jardinagem;

13.1.11. Os materiais de consumo, insumos, maguinas, equipamentos e utensilios deverao
atender aos requisitos de especificidade; e estardo sujeitos a aprovacdo da
CONTRATANTE, que podera solicitar por intermédio de notificagéo, a qualquer tempo
da vigéncia do contrato, a substituicdo de qualquer item por considera-lo inadequado,
devendo a CONTRATADA proceder com sua substituicdo no prazo maximo de 48

(quarenta e oito) horas apds o recebimento da notificacao;

13.1.12. A quantidade estimada de maquinas, equipamentos, utensilios, insumos e material de
consumo, necesséria a plena execucdo dos servicos deverd ser calculada pelas
empresas interessadas em participar da licitacdo, para formagéo dos custos e inclusdo
na Planilha de Custos e Formacédo de Precos, a partir dos dados levantados pela

interessada.

13.1.13. Para maquinas e equipamentos que gerem ruido no seu funcionamento, observar a
necessidade de Selo de Ruido, como forma de indicacao do nivel de poténcia sonora,
medido em decibel — Db(A), conforme resolucdo CONAMA n° 020/1994 e alteracdes e
demais diplomas legais pertinentes, em face do ruido excessivo causar prejuizo a
saude fisica e mental, afetando particularmente a audicdo; a utilizacdo de tecnologias
adequadas e conhecidas permite atender as necessidades de reducdo de niveis de

ruido.

14. DO INiCIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

14.1. A CONTRATADA deverd implantar os servi¢cos objetos deste termo de referéncia em 24

(vinte e quatro) horas ap6s a emissédo da ordem de servico.
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15.

15.1.

16.

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

17.

17.1.

DA QUALIFICACAO TECNICA DA CONTRATADA

A CONTRATADA devera apresentar comprovacdo de qualificacdo técnica, através de
atestado (s) de capacidade técnica, expedido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito
publico ou privado, comprovando que a contrata executa ou executou 0s servigos objeto
do Presente Termo de Referéncia (item 01) em quantitativo igual ou superior a
gquantidade de postos de servico previstos para este termo de referéncia, inclusive com
fornecimento de todos os insumos, materiais, utensilios, maquinas e equipamentos

necessarios a plena execucgéo dos servigos.

DA IDENTIFICAGAO DA MAO DE OBRA

A CONTRATADA devera fornecer crachas aos seus respectivos funcionarios, no prazo

méximo de 10 (dez) dias uteis, contados do inicio da prestacdo dos servigos.

O crach& devera conter de maneira clara e legivel foto recente do trabalhador, nome,

fung&o do empregado, bem como nome e logomarca da CONTRATADA.

CONTRATADA devera cuidar para que o trabalhador se apresente devidamente
identificado através do uso do cracha durante toda a execucao contratual, bem como
orientar seus funcionarios para que mantenham o craché visivel, permitindo sua rapida

identificacao.

Os crachas serdo substituidos sempre que desgastados pelo uso ou quando a
CONTRATANTE solicitar por intermédio de notificacao, a qualquer tempo da vigéncia do
contrato, sua substituicdo por considera-lo inadequado, devendo a CONTRATADA
proceder com sua substituicdo no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds o

recebimento da notificagdo.

DA FORMACAO TECNICA ESPECIFICA DA MAO-DE-OBRA

A CONTRATADA devera apresentar a formacgéo técnica especifica da mao de obra, de
acordo com a tabela abaixo, cuja cépia — devidamente acompanhada do original para
conferéncia — devera ser enviada a Fiscalizacdo da CONTRATANTE, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados apés a data da contratagdo do trabalhador.

ITEM FUNCAO CBO FORMACAO TECNICA

JARDINAGEM Jardineiro 6220-10 | Ensino Fundamental Completo ou
experiéncia pratica profissional de 01
(um) ano na funcdo, comprovada
mediante registro em CTPS.
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18.

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

DOS UNIFORMES DA MAO DE OBRA E SEUS COMPLEMENTOS

A CONTRATADA devera fornecer uniformes e seus complementos a mao-de-obra
envolvida de acordo com o0 a tabela abaixo, devendo ainda observar o disposto no
respectivo Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho.

Os uniformes e seus complementos serdo fornecidos a seus funcionarios gratuitamente
pela CONTRATADA, sendo 1 (um) conjunto completo de uniforme entregue na data da
admissao e o restante até 30 (trinta dias) apds a admissédo, de modo que no primeiro dia

da execucéo todos os funcionarios estejam devidamente uniformizados.

Os uniformes deverao ser entregues aos trabalhadores mediante recibo, fazendo constar
o0 nome do funciondrio, sua respectiva assinatura, itens entregues e data da entrega, cuja
cépia — devidamente acompanhada do original para conferéncia — devera ser enviada a
Fiscalizacdo da CONTRATANTE, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados apos a data

da entrega.

Os uniformes e seus complementos serdo substituidos anualmente ou quando a
CONTRATANTE solicitar por intermédio de notificacéo, a qualquer tempo da vigéncia do
contrato, a substituicAo de qualquer item do uniforme ou seus complementos por
considera-lo inadequado, devendo a CONTRATADA proceder com sua substituicdo no

prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apos o recebimento da notificagao.

Os uniformes e seus complementos fornecidos as funcionarias gestantes seréao

substituidos sempre que necessario, devendo estar apropriados a sua fase gestatoria.

E vedada & CONTRATADA realizar qualquer cobranca ou desconto nos vencimentos dos

funcionarios relativo ao fornecimento de uniformes e seus complementos.

A CONTRATADA devera certificar-se que os itens das tabelas acima apresentadas sejam
confeccionados com material adequado, visando o conforto necessario a atividade
desenvolvida pelo trabalhador, bem como devera cuidar para que o trabalhador se

apresente durante toda a execucao contratual trajando uniformes sempre completos e

limpos.
Tabela de uniformes dos trabalhadores de Jardinagem e Manutencéo das areas verdes:
JARDINAGEM
ITEM ESPECIFICACOES QUANT.
Camisetas 100% algodao ou malha, manga curta e
Camisetas gola careca ou gola “V” e logomarca da empresa 05
bordado ou impresso no lado superior esquerdo.
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Casaco em tectel ou nylon, com ziper na frente e
Blusa/Casaco | bolsos laterais, com e logomarca da empresa 01
bordado ou impresso no lado superior esquerdo.
Calca em brim, com elastico e corddo no cés, bolsos
Calca . ! 03
laterais e traseiros.
Meias Pares de meia de algodado, tipo soquete ou na 03
canela
Sapato em couro preto com solado antiderrapante,
Sapatos : X . X 01
com palmilha antibacteriana e bico de aco.
Galocha Bot_a tipo galocha preta impermeavel, com palmilha 01
antibacteriana.
Capa de chuva | Capa de chuva em PVC. 01

19. DO ENCARREGADO

19.1. Este profissional — caso seja necessaria sua contratacdo em funcao de eventuais ajustes,

desde que devidamente motivados e justificados, aos termos de contrato — ficara

responsavel pela equipe de jardinagem e manutencgéo de areas verdes;

19.2. As atribuicbes correspondentes ao cargo de Encarregado deverdo ser executadas

conforme discriminacdo a seguir:

a. Conhecer as atividades de cada profissional de jardinagem, de acordo com o presente

termo de referéncia e com as orientages da Fiscalizagdo do Contrato;

. Responsabilizar-se pelo acompanhamento dos servigos contratados e pelo perfeito

desempenho das atribuicbes dos postos de Jardineiro, conforme presente termo de

referéncia e orientagfes da Fiscalizagédo de Contrato;

Ficar atento a disciplina e qualidade no atendimento dos profissionais;

. Evitar confronto, de qualquer natureza, entre os profissionais alocados nos postos de

trabalho com outros profissionais, servidores, discentes, colaboradores e demais
usuarios do Campus Piracicaba do IFSP, buscando, em caso de duvidas, maiores

esclarecimentos e outras orientacdes junto a Fiscalizacdo do Contrato;

. Estar a disposicdo dos profissionais alocados nos postos de trabalho, sempre que

necessario, no intuito de solucionar os problemas relativos aos servicos prestados;

Fiscalizar, controlar e orientar, permanentemente, 0 correto uso dos materiais,
insumos, maquinas, equipamentos e demais utensilios empregados na prestacao dos

servicos;

. Coibir, terminantemente, qualquer uso indevido ou indiscriminado dos materiais,

insumos, maquinas, equipamentos e utensilios;
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h. Providenciar a imediata substituicdo dos materiais, insumos, maquinas, equipamentos
e outros utensilios utilizados na prestagéo dos servicos que estejam fora dos padrdes
minimos ou apresentem algum defeito ou ainda que estejam danificados, verificando

sempre a validade dos produtos fornecidos;

i. N&o permitir que os profissionais alocados nos postos de trabalho saiam do servigo
com materiais, documentos e/ou chaves de moveis e imdveis do Campus Piracicaba
do IFSP;

j. Fiscalizar a adequada utilizagcdo de qualquer maquina ou equipamento eletrénico
posto a disposi¢ao dos profissionais para a execu¢do dos servicos;

k. Zelar pelo uso adequado da linguagem, evitando girias, palavrées ou expressées nao

apropriadas do tipo de relacionamento formal que o trabalho impde;

. Entrar em areas reservadas somente em caso de emergéncia, ou quando

devidamente autorizado pela fiscalizagéo do contrato;

m. Nao abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de servico

ou atinentes ao contrato, exceto se for membro da fiscalizacdo do contrato;

n. Levar ao conhecimento da Fiscalizagdo do Contrato, imediatamente, qualquer

informagé&o considerada importante/relevante;

0. Receber solicitagbes e comunicagdes relacionadas ao servico e soluciona-las, bem

como prestar os devidos esclarecimentos a Fiscalizacado do Contrato;

p. Intermediar, entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, a solucao de todo o aspecto

burocratico do contrato, objetivando o bom andamento nos servicos;

g. Apresentar plano anual contendo os cursos de treinamento, capacitagdo, reciclagem,
dentre outros, previamente agendados, bem como organizar e conduzir reunibes
mensais com todos os funcionarios terceirizados sob sua responsabilidade,
acompanhado do representante da CONTRATADA e da Fiscalizacdo do Contrato, no
intuito de sanar davidas, inclusive as de cunho trabalhista, orientando, adicionalmente,

o melhor desenvolvimento das atividades;

r. Desenvolver as demais obrigacdes da CONTRATADA, inerentes a sua area de
responsabilidade, adotando todas as providéncias para que o servico transcorra dentro

da normalidade, obedecidas as normas regulamentares e os padrées de conduta.

20. DO PREPOSTO
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20.2.

20.3.

20.4.

21.
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21.2.

21.3.
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A CONTRATADA devera manter preposto aceito pela Administracdo do Campus
Piracicaba do IFSP durante todo o periodo da vigéncia contratual, para representa-la
administrativamente e judicialmente, sempre que for necesséario, o qual devera ser
indicado mediante declaragdo em que devera constar o nome completo, niumero do CPF
e documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagéo profissional;

O Preposto, uma vez indicado pela CONTRATADA e aceito pela Administracdo, devera
se apresentar a unidade fiscalizadora em até 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da
assinatura do contrato para firmar, junto a fiscalizacdo, o Termo de Abertura do Livro de
Ocorréncias, destinado ao assentamento das principais ocorréncias durante toda a
execugcdo do contrato, bem como para tratar dos demais assuntos pertinentes a

implantacdo de postos e execucgdo do contrato relativo as suas competéncias;

O Preposto devera estar apto a esclarecer, de forma clara, objetiva e técnica, todas as
guestdes relacionadas a prestacdo dos servigos continuados de jardinagem e as faturas
dos servicos prestados referentes ao objeto do presente termo de referéncia. O Preposto
devera efetuar, minimamente, 01 (uma) visita semanal as dependéncias do Campus
Piracicaba do IFSP com o objetivo de manter o regular acompanhamento da prestacéo
dos servigos e o regular contato com a fiscalizagdo do contrato e junto a Administracao

do Campus;

A CONTRATADA orientard o seu Preposto quanto a necessidade de acatar as
orientagcbes da Administracdo do Campus Piracicaba do IFSP, inclusive quanto ao

cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho.

DA APRESENTACAO DAS PLANILHAS E PROPOSTAS DE PRECOS

A licitante devera preencher a “Planilha de Composicédo de Custos e Formagéo de
diplomas legais pertinentes, observados os custos efetivos e as demais adaptacdes

especificas para a categoria/profissional;

No preco proposto deverdo estar inclusas todas as despesas com salarios, leis sociais,
trabalhistas, seguros, impostos, taxas e contribuicbes, transporte, alimentacao,
despesas administrativas e lucros e demais equipamentos e insumos necessarios a sua

composicao;

A CONTRATADA devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementé-los, caso o

previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto
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21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

da licitagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 8 1° do
art. 57, da Lei n° 8.666/1993 e alteracfes e demais diplomas legais pertinentes;

O disposto no item anterior se aplica, inclusive, nos casos de equivoco afeto a fixacédo
dos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como o valor provido

com o quantitativo de vale transporte;

Caso se verifique que a proposta apresentada contém eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos que favoreca a CONTRATADA, este sera revertido
como lucro durante a vigéncia da contratacdo, mas podera ser objeto de negociacao
para a eventual prorrogacéo contratual;

As empresas deverdo observar as disposi¢cdes do Decreto n® 6.957/2009 e alteracdes e
outras que porventura tenham sido editadas até o momento da formulacdo de sua
proposta, devendo aplicar o Fator Acidentario de Prevengdo - FAP conforme

apresentado na GFIP, definido pelo Ministério da Previdéncia Social;

Considerando tratar-se de contratacdo de servicos que se enquadra, para fins
tributarios, no conceito de cessdo de méo-de-obra, conforme previsto no artigo 31 da
Lei n° 8.212/1991 e alteragbes e nos artigos 112, 115, 117 e 118, da Instrugéo
Normativa RFB n° 971/2009 e alteragdes, a licitante Microempresa - ME ou Empresa de
Pequeno Porte — EPP optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser
CONTRATADA e incorra posteriormente em EXCLUSAO OBRIGATORIA DO SIMPLES
NACIONAL A CONTAR DO MES SEGUINTE AO DA CONTRATA(;AO, decorrente do
gue dispbem o Art. 17 inciso XllI, Art. 30 inciso Il e Art. 31 inciso Il da Lei Complementar
n° 123/2006 e alteragdes (Acérddo TCU 797/2011 — Plenario), ndo podera beneficiar-se
da condicao de optante e estara sujeita a retencéo na fonte de tributos e contribuicbes

sociais, na forma da legislacdo em vigor.

A licitante optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser CONTRATADA,
apos a assinatura do contrato, no prazo de 90 (noventa) dias, devera apresentar copia
dos oficios, com comprovantes de entrega e recebimento, comunicando a assinatura do
contrato de prestacdo de servicos mediante cessdo de mao-de-obra (situagdo que gera
vedacgdo a opcao por tal regime tributario) as respectivas Secretarias Federal, Estadual,
Distrital e/ou Municipal, no prazo de até o ultimo dia Gtil do més subsequente aquele em
gue ocorrida a situacédo de vedagao (assinatura do contrato) conforme previsto no inciso
Il do § 1° do artigo 30 da Lei Complementar n°® 123/2006 e alteragfes, (Acérdédo TCU
2.798/2010 — Plenario);
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21.9.

21.10.

21.11.

21.12.

22.

22.1.

De acordo com Artigo 18 § 5°H da Lei Complementar 123/2006 e alteracoes, a
vedacédo de que trata o inciso Xll do caput do Artigo 17 desta mesma lei, ndo se aplica
as atividades referidas no Artigo 18 § 5°-C, qual sejam as atividades de prestacéo de
servicos de vigilancia, limpeza ou conservacéo. Neste sentido, ndo incorrera a situagdo
que gera vedacédo a opcao por tal regime tributério, sendo tributadas na forma do Anexo
IV da referida Lei Complementar sem prejuizo do disposto no 8§ 1° do art. 17 desta Lei

Complementar.

Caso a licitante optante pelo Simples Nacional e ndo efetue a comunicagdo no prazo
assinalado no item anterior, a propria Administragdo do Campus Piracicaba do IFSP,
em obediéncia ao principio da probidade administrativa, efetuara a comunicagcdo a
Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB, para que esta efetue a exclusao de
oficio, conforme disposto no inciso | do Art. 29 da Lei Complementar n°® 123/2006 e

alteracoes;

A base para estabelecimento de critérios de repactuagdo de pregos serdo as
Convencdes, Acordos ou Dissidios Coletivos de Trabalho dos Sindicatos indicados pelo
Licitante, ou ainda, na auséncia de regulacdo por tais instrumentos, o preco praticado
no mercado ou apurado em publicagbes ou pesquisas setoriais para a categoria

profissional correspondente.

Com relacao aos valores limites (minimos e maximos) para contratacao de servigcos de
jardinagem, as empresas licitantes deverdo considerar o discorrido no Caderno de
Logistica — guia de orientacao sobre os aspectos gerais na contratacao de servigos de
limpeza, asseio e conservacdo no ambito da Administracdo Publica Federal, nos termos
da Instrucdo Normativa SLTI MPOG n° 02/2008 e alteragbes posteriores — pertinente
aos servigos continuados de limpeza, asseio e conservacado (versdo 1.0 de Abril/2014),
ambos disponiveis no sitio “www.comprasgovernamentais.gov.br”, bem como outros
diplomas legais pertinentes e aqueles que eventualmente forem sancionados e
publicados, tornando-se vigentes apds a data de assinatura do presente Termo de

Referéncia.

DO CONTRATO E DA GARANTIA CONTRATUAL

A contratacdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia dar-se-& por meio de
Contrato Administrativo, a ser assinado com a empresa vencedora do certame,

discriminando cada item de prestacdo de servicos (com base no Preco Mensal por
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Posto), no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da convocagéo para a celebracédo do

mesmo, conforme Minuta de Contrato;

22.2. O prazo de vigéncia contratual serd de 12 (doze) meses a contar da data estipulada na
Ordem de Servico, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite
de 60 (sessenta) meses, na forma do art. 57, da Lei n° 8.666/1993 e alteraces e
demais diplomas legais pertinentes, com vistas a obtengéo de precos e condigcbes mais
vantajosas para a Administracao;

22.3. A CONTRATADA devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, ap0s a assinatura do
contrato, alocar mao-de-obra conforme previsto neste Termo de Referéncia, informando
expressamente a fiscalizacdo do contrato em termo habil qualquer motivo impeditivo ou

gue a impossibilite de assumir os servigos contratados;

22.4. Segundo dispbe o Art. 30-A, da Instrugdo Normativa SLTI MPOG n° 02/2008, a
CONTRATADA nédo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual que objetiva a
obtencdo de precos e condicdes mais vantajosos para a Administracdo, conforme
estabelece o inciso Il, do Art. 57 da Lei n° 8.666/1993 e alteracdes e demais diplomas

legais pertinentes;

22.5. Nas eventuais prorrogagfes contratuais, 0S custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados no primeiro ano da contratacdo deverdo ser eliminados como condigcéo
para a renovagdo, em conformidade com o disposto no inciso XVII, do art. 19, da
Instrugdo Normativa SLTI MPOG n° 02/2008;

22.6. Nao sera efetivada a prorrogacdo contratual quando os precos praticados pela
CONTRATADA estiverem superiores aos estabelecidos como limites pelas Portarias do
Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestdao, admitindo-se a negociacdo como

reducdo de precos;

22.7. Também ndo se realizard a prorrogagdo contratual quando a CONTRATADA tiver sido
declarada inidénea ou suspensa no ambito da Unido ou da propria CONTRATANTE,

enquanto perdurarem os efeitos;

22.8. A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE no prazo de 10 (dez) dias uteis
contados da data da assinatura do contrato, comprovante de garantia no valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total anual do contrato, cabendo-lhe
optar por uma das modalidades de garantia prevista no Art. 56, § 1° da Lei n°

8.666/1993 e alteragbes e demais diplomas legais pertinentes;
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22.9.

22.10.

22.11.

22.12.

23.

23.1.

A garantia serd restituida automaticamente, ou por solicitacdo expressa, no prazo de
até 3 (trés) meses contados do final da vigéncia do contrato ou da rescisdo, em razao
de outras hipéteses de extingao contratual previstas em lei, somente apds comprovacgao
de que a empresa pagou todas as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da
contratacao;

Caso a CONTRATADA nao efetive o cumprimento de obrigacdes trabalhistas até o fim
do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual ou da rescisao, a garantia
sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas diretamente pela
CONTRATANTE, conforme estabelecido no Art. 19-A, inciso 1V, da Instru¢do Normativa
SLTI MPOG n° 02/2008;

Caso ocorra a prorrogacdo da vigéncia do contrato, observadas as disposicoes
constantes no Art. 57, da Lei n° 8.666/1993 e alteracdes e demais diplomas legais
pertinentes, a CONTRATADA devera, a cada celebracdo de termo aditivo, providenciar
a devida renovacao da garantia prestada, tomando-se por base o valor atualizado do

contrato;

Nas hip6teses em que a garantia for utilizada total ou parcialmente — como para corrigir
quaisquer imperfeicbes na execucdo do objeto do contrato ou para reparar danos
decorrentes da a¢cdo ou omissdo da CONTRATADA, de seu preposto ou de quem em
seu nome agir, ou ainda nos casos de multas aplicadas depois de esgotado o prazo
recursal — a CONTRATADA devera, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, recompor o
valor total dessa garantia, sob pena de aplicacdo da penalidade prevista na forma da
legislacao vigente, salvo na hipétese de comprovada inviabilidade de cumprir tal prazo,

mediante justificativa apresentada por escrito e aceita pela Fiscalizacdo do Contrato.

DA VISTORIA

O licitante podera vistoriar o local onde serdo executados 0s servicos objeto deste
Termo de Referéncia a partir do dia Otil seguinte ao da publicagdo do Edital,
estendendo-se até o 3° (terceiro) dia util anterior & data prevista para abertura da
sessdo publica (pregdo), com o objetivo de inteirar-se das condicbes e grau de
dificuldades existentes, mediante prévio agendamento de data e horério junto a
Administracdo do Campus Piracicaba do IFSP, através do telefone (19) 3412-2704 no
horério das 09h as 16h;
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23.2. E de responsabilidade da contratada a ocorréncia de eventuais prejuizos em virtude de

sua omissao na verificagdo dos locais onde serdo executados 0s servicos objetos dessa
licitacdo, ndo cabendo qualquer tipo de cobranca posterior por desconhecimento das
condicdes previstas no Termo de Referéncia,

23.3. Tendo em vista a faculdade da realizac&o da vistoria, os licitantes ndo poderédo alegar
desconhecimento das condi¢cbes e grau de dificuldades existentes como justificativa

para se eximirem das obrigacfes assumidas em decorréncia do certame.

24. DA AVALIACAO DA QUALIDADE E ACEITE DOS SERVICOS

24.1. A CONTRATADA obriga-se a entregar os servicos estritamente de acordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia, responsabilizando-se pelo
refazimento total ou parcial, na hipétese de se constatar defeitos na execugdo ou estiver
em desacordo com as especificagfes adotadas. A Fiscalizagdo do Contrato deve, neste
caso, comunicar formalmente a Administragcdo do Campus, quaisquer ocorréncias
guanto a execucgdo dos servicos, para anota¢do nos registros e adocdo das medidas

cabiveis.

25. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

25.1. Executar o objeto de acordo com as condi¢bes, especificacbes e quantitativos
estipulados neste termo de referéncia, no Edital de licitacdo, respectivos Anexos e

contrato;

25.2. Cumprir rigorosamente os prazos estipulados neste Termo de Referéncia e seus

Anexos;

25.3. Responder por todas as despesas referentes as obrigacdes decorrentes do direito de
propriedade intelectual, trabalhistas, tributérias, previdenciarias, fiscais e de acidentes
de trabalho no ambiente da CONTRATANTE;

25.4. Nao transferir o objeto do presente termo de referéncia a outrem, no todo ou em parte;

25.5. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Fiscalizacdo de Contrato
indicada pela CONTRATANTE para acompanhamento da execucdo do objeto,
prestando todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados e atendendo as

reclamacgdes formuladas;

25.6. Atender prontamente as solicitacdes técnicas e eventuais reclamacoes;
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25.7.

25.8.

25.9.

25.10.

25.11.

25.12.

25.13.

25.14.

25.15.

Colocar a disposicdo da CONTRATANTE a equipe completa de empregados, bem
cCOmo 0S equipamentos, materiais e insumos necessarios a plena realizacdo dos

servicos contratados, de acordo com o objeto constante neste Termo de Referéncia;

Cumprir todas as orientagbes da CONTRATANTE, para o fiel desempenho das
atividades especificadas;

Para todos os postos de servicos, o valor do vale-refeicAo sera o previsto em

Convencéao/Acordo/Dissidio Coletivo da Categoria, em vigor no Estado de Sdo Paulo;

Permitir a fiscalizacdo diaria da frequéncia dos empregados da empresa, em servico
nas dependéncias do Campus Piracicaba do IFSP, a fim de comprovar o atendimento

da escala de distribuicdo do pessoal, bem como, do efetivo contratado.

Manter nas dependéncias da CONTRATANTE equipamentos, utensilios e materiais em

guantidade e qualidade compativeis com o objeto dos servigos prestados;

Recrutar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade, os empregados (as)
necessarios a perfeita execugdo dos servicos, cabendo-lhe todos os pagamentos,
inclusive dos encargos sociais previstos na legislacéo vigente e de quaisquer outros em
decorréncia de sua condicdo de empregadora, sem qualquer solidariedade da
CONTRATANTE;

Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas os seus
empregados quando em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias
lhes assegurem e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades pertinentes

aos servicos objeto do presente Termo de Referéncia;

Dispor de quadro de pessoal suficiente para o atendimento dos servicos sem
interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao servigo,

demisséo e outros analogos;

Responder, objetivamente, por todos e quaisquer danos pessoais e materiais causados
por seus empregados ou prepostos as dependéncias, instalagdes e equipamentos do
Campus Piracicaba do IFSP e/ou de terceiros, decorrentes de acdes ou omissdo
culposa ou dolosa, devidamente comprovadas, procedendo imediatamente com o0s
reparos ou indenizacdo cabiveis, assumindo seus 6nus, e, se assim ndo proceder, a
CONTRATANTE lancard mao dos créditos a que fizer jus para ressarcir 0s prejuizos a
gue tem direito, conforme disposto no artigo . 70 da Lei 8.666/93 e alteragcbes e demais

diplomas legais pertinentes;
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25.16.
25.17.
25.18.

25.19.

25.20.

25.21.

25.22.

25.23.

25.24.

25.25.

25.26.

Adotar todos os critérios de seguranca do trabalho, tanto para os empregados quanto
para a execucgao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia;

Facilitar a Fiscalizacdo procedida pelo érgdo, no cumprimento de normas, cientificando
a CONTRATANTE do resultado das inspecoes;

Providenciar para que todos 0s seus empregados cumpram as normas internas

relativas a seguranca dos edificios onde serdao executados 0s servigos;

Realizar de forma periddica, nos termos legais, exames de saude em todos seus
empregados, apresentando o competente atestado médico atualizado a fiscalizacao da
CONTRATANTE;

A CONTRATADA notificara a CONTRATANTE, por escrito, ocorréncia de eventuais

imperfeicdes no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

A acdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizacdo da CONTRATANTE néo eximira a
CONTRATADA de total responsabilidade pela ma execucdo dos servigos objeto deste

Termo de Referéncia;

Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucdo e supervisdo permanente dos
servicos, de maneira estruturada, mantendo durante o horario de funcionamento do
Campus Piracicaba do IFSP suporte para dar atendimento a eventuais necessidades

para execuc¢ao do objeto;

A CONTRATADA devera efetuar o pagamento de salarios de seus empregados
alocados nos servigos de que trata o presente Termo de Referéncia, obrigatoriamente

até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente ao do efetivo exercicio dos servicos;

A CONTRATADA autoriza a Administracdo CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo,
a garantia na forma prevista na alinea “k” do inciso XIX do art. 19 da Instrugéo
Normativa N° 02, DE 30 DE ABRIL DE 2008;

A CONTRATADA autoriza a Administragdo CONTRATANTE a fazer o desconto nas
faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente
aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando
estes ndo forem devidamente adimplidos, conforme disposto no artigo 19-A, inciso V, da
Instrucdo Normativa N° 02, DE 30 DE ABRIL DE 2008;

Nos casos de eventuais faltas de pessoal para execucdo dos servicos objeto do
presente Termo de Referéncia, seja por qualquer motivo, informar com antecedéncia
prévia a Fiscalizagdo da CONTRATANTE, devendo a CONTRATADA apresentar o(Ss)
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reserva(s) para cobertura do(s) posto(s) em até 0l(uma) hora apdés o inicio do

25.27.

25.28.

25.29.

25.30.

25.31.

25.32.

25.33.

25.34.

25.35.

25.36.

expediente do mesmo;

Fornecer transporte, por meio de “vale-transporte”, “cartdao de transporte”, pecunia ou
por meios proprios, suficiente para o translado do funcionario, empregado nos servi¢cos
objeto do presente Termo de Referéncia, de sua residéncia ao local de trabalho, como

no retorno do local de trabalho a residéncia do funcionario;

Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo contratual
mediante depdsito bancario na conta do trabalhador, de modo a possibilitar a

conferéncia do pagamento por parte da Contratante;

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necesséarias ao atendimento

dos seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados;
Instruir os seus empregados, quanto a prevencgéo de incéndios e acidentes do trabalho;

Os agrotoxicos, seus componentes e afins a serem utilizados na execugéo dos servigos
deverdo estar previamente registrados no érgéo federal competente, de acordo com as
diretrizes e exigéncias dos 6rgaos federais responsaveis pelos setores da saude, do
meio ambiente e da agricultura, conforme artigo 3° da Lei n° 7.802, de 1989, e artigos
1°, inciso XLlII, e 8° a 30, do Decreto n° 4.074, de 2002, e legislacdo correlata.

Usar materiais e outros quimicos necessarios, que estejam aprovados pelo 6rgdo
governamental competente, de primeira qualidade, e que ndo causem danos as
pessoas ou a revestimentos, pisos, instalacdes e redes de agua e esgotos e que sejam

biodegradaveis.

A CONTRATADA ¢é obrigada a efetuar o recolhimento das embalagens vazias e
respectivas tampas dos agrotoxicos e afins, mediante comprovante de recebimento,
para fins de destinagéo final ambientalmente adequada, a cargo das empresas titulares
do registro, produtoras e comercializadoras, ou de posto de recebimento ou centro de
recolhimento licenciado e credenciado, observadas as instru¢des constantes dos rétulos
e das bulas, conforme artigo 33, inciso |, da Lei n° 12.305, de 2010, artigo 53 do
Decreto n° 4.074, de 2002, e legislacao correlata.”

Racionalizag&o do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes;
Substituicdo de substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

Treinamento/capacitacdo periddicos dos empregados sobre boas préaticas de redugéo

de desperdicios/poluigéo;
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25.37.

25.38.

25.39.

26.

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

26.5.
26.6.
26.7.
26.8.

26.9.

27.

Reciclagem/destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades inerentes aos
servicos objetos deste Termo de Referéncia;

Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, tais como pilhas e baterias dispostas para descarte que
contenham em suas composi¢cdes chumbo, cadmio, mercario e seus compostos, aos
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada

pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores;

Tratamento idéntico devera ser dispensado as lampadas fluorescentes e frascos de
aerossois em geral. Estes produtos, quando descartados, deverdo ser separados e

acondicionados em recipientes adequados para destinacao especifica.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Designar no ato da assinatura do contrato os servidores para acompanhar e fiscalizar a

execucdo do Contrato;
Solicitar o inicio da prestagéo de servico mediante a emissdo de Ordem de Servico;

Proporcionar a CONTRATADA todas as facilidades para o perfeito fornecimento do

objeto do presente Termo de Referéncia;
Efetuar o pagamento no precgo e condi¢des pactuadas;

Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as dependéncias e locais indicados
no presente Termo de Referéncia, para a execucao dos servicos objeto do Contrato;

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto do Contrato, sob o0s aspectos

guantitativos e qualitativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas;

Comunicar a licitante vencedora qualquer irregularidade manifestada na execucao dos

servicos e determinar a interrupgdo imediata do servico, quando for o caso;

Rejeitar, no todo ou em parte, 0 servi¢co entregue em desacordo com as especificacdes

contidas no Instrumento Contratual e no presente Termo de Referéncia;

Atestar as faturas correspondentes, apés realizar rigorosa conferéncia das
caracteristicas dos servicos, caso a CONTRATADA tenha atendido as condi¢des

estipuladas no Instrumento Contratual.

DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES



27.1.

27.2.

28.

28.1.

28.2.

28.3.

28.4.

28.5.

28.6.
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| A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, 0S
acréscimos e as supressodes que se fizerem necessarias, em até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme disposto no 8§ 1° do Art. 65 da
Lei n° 8.666/1993 e alteragcbes e demais diplomas legais pertinentes;

As partes poderdo celebrar acordo para supressao de efetivos e/ou materiais além do
limite estabelecido no presente item, conforme estipulado no inciso Il do § 2° do Art. 65

da Lei n°® 8.666/1993 e alteracdes e demais diplomas legais pertinentes.

DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUGCAO DO CONTRATO

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificagcao
da conformidade da prestagéo dos servicos e da alocagado dos recursos necessarios, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato. Sera exercido por representante
da Administragdo do Campus Piracicaba do IFSP, especialmente designado na forma
dos artigos 67 a 73 da Lei 8.666/1993 e alteragbes e demais diplomas legais

pertinentes;

O acompanhamento do contrato serd realizado por meio de instrumentos de controle,

que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos:

a) Os resultados alcancados em relacdo ao objeto contratado, com verificacdo dos
prazos de execucéo e da qualidade demandada,;

b) A adequacao dos servicos prestados a rotina de execucao estabelecida;
¢) O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e
d) A satisfacdo do publico usuario com o servico prestado.

A equipe de fiscalizacdo do Campus Piracicaba do IFSP tera acesso, a qualquer tempo,

aos registros dos servicos;

A CONTRATADA ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, obrigando-se a

prestar todos os esclarecimentos que porventura sejam requeridos pela CONTRATANTE;

A Fiscalizagdo se reserva o direito de impugnar os trabalhos que nao forem realizados a
contento, ficando a CONTRATADA na obrigacdo de refazé-los, sem o6nus a
CONTRATANTE;

Os servicos serdo recusados se entregues em desacordo com as especificacbes dos

requisitos obrigatdrios constantes no presente Termo de Referéncia;
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28.8.

28.9.
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. A assisténcia da Fiscalizagdo da CONTRATANTE de nenhum modo diminui ou altera a
responsabilidade da Licitante que vier a ser CONTRATADA na prestacdo dos servigos a

serem executados;

A Fiscalizacdo podera exigir o afastamento de qualquer funcionario ou do Preposto da
CONTRATADA que venham causar transtornos ao fiel cumprimento do objeto contratado,
gue adotem procedimentos incompativeis com o exercicio das fun¢des que lhe forem
atribuidas, ou ainda, por incompeténcia, indisciplina ou que perturbe o bom andamento

dos trabalhos;

A CONTRATANTE, por intermédio da sua Fiscalizacao, constituida na forma da Lei,

podera:

a) Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos objetos do presente
Termo de Referéncia para evitar a sua degeneracéo, devendo intervir para corrigir ou
aplicar san¢bes quando verificar um viés continuo de desconformidade da prestacdo

dos servigos a qualidade exigida;

b) Verificar os resultados alcancados em relagdo ao contratado, com a verificacdo dos

prazos de execucdo e da qualidade demandada;

c) Verificar os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formacgéo

profissional exigidas;
d) Verificar a adequacao dos servicos prestados a rotina de execucgédo estabelecida;
e) Verificar o cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato;

f) Verificar a satisfagéo do publico usuario.

28.10. A Fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da

28.1

produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo dos servicos, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos no § 1° do Art. 65 da Lei n° 8.666/1993 e alteragbes e demais

diplomas legais pertinentes;

1. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servicos deverd ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha a relacéo
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,
informando as respectivas especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma

de uso;
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28.12.

28.13.

28.14.

28.15.

28.16.

28.17.

28.18.

A Fiscalizagdo do contrato devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o estabelecido nos 88 1° e 2° do Art. 67 da Lei n® 8.666/1993 e alteracdes e
demais diplomas legais pertinentes;

Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigagfes trabalhistas e sociais devera ser exigido

pela Fiscalizac&o do Contrato, dentre outras, as seguintes comprovacgoes:
Eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

A CONTRATANTE por intermédio da Fiscalizagdo do Contrato procedera a diaria e
competente fiscalizacdo dos postos de servicos, a fim de comprovar o fiel e correto

cumprimento da execugao contratual;

Os membros da Fiscalizacdo da CONTRATANTE n&o poderdo, sob nenhuma hipotese,
permitir que a mao-de-obra execute tarefas em desacordo com aguelas estabelecidas

no instrumento contratual;

A Fiscalizacdo da CONTRATANTE podera exigir, uma vez comprovada a necessidade,
0 imediato afastamento de qualquer empregado ou Preposto da CONTRATADA que,
por justas razdes, vier a desmerecer a confianca, dificulte a fiscalizacdo ou ainda que
venha a se conduzir de modo inconvenientemente incompativel com o exercicio das

fungdes que Ihe foram delegadas;
Ainda séo atribuicfes da Fiscalizacdo de Contrato:

a) Elaborar planilha-resumo de todo o contrato administrativo. Ela contera a relagéo de
todos os empregados terceirizados que prestam servicos no Campus Piracicaba do
IFSP, divididos por contrato, com as seguintes informacfes: nome completo, nimero
do CPF, funcdo exercida, salario normativo, adicionais, gratificacdes, beneficios
recebidos e sua quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentac&o), horério de

trabalho, férias, licencas, faltas, ocorréncias;

b) Conferir todas as anotacdes nas Carteiras de Trabalho dos empregados, por
amostragem, e verificar se elas coincidem com o informado pela CONTRATADA e
pelo empregado. Atencdo especial para a data de inicio do contrato de trabalho, a
funcdo exercida, a remuneracdo (importante que esteja corretamente discriminada
em salario-base, adicionais e gratificacfes) e todas as eventuais alteracdes dos

contratos de trabalho;

c) Verificar a existéncia de condi¢des insalubres ou de periculosidade no local de

trabalho, cuja presenca levard ao pagamento dos respectivos adicionais aos



o
10

:_l |: ) () INSTITUTO FEDERAL DE
0 0 EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

0o

28.19.

28.20.

28.21.

28.22.

28.23.

empregados. Tais condicbes obrigam a empresa a fornecer determinados
Equipamentos de Protecao Individual (EPISs);

d) Consultar a situagdo da empresa junto ao SICAF;

e) Evitar toda e qualquer alteragcdo na forma de prestacdo do servico como a
negociacao de folgas ou a compensacao de jornada. Essa conduta é exclusiva do
Empregador;

f) Controle de férias e licencas dos empregados na planilha-resumo;

g) Verificar se a CONTRATADA esté respeitando a estabilidade provisoria de seus
empregados (cipeiro, gestante, estabilidade acidentaria);

A Fiscalizacdo da CONTRATANTE ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante a terceiros, por qualquer irregularidade no
fornecimento e, na ocorréncia deste, ndo implica em co-responsabilidade daquele, em
conformidade com o disposto no Art. 70 da Lei n°® 8.666/1993 e alteracdes e demais

diplomas legais pertinentes;

Atencéo especial para a data de inicio do contrato de trabalho, a funcdo exercida, a
remuneracdo (importante que seja corretamente discriminada em salério-base da
categoria ou salario ofertado na proposta de precos ajustada conforme o lance
vencedor ofertado, adicionais e gratificacdes) e todas as eventuais alteragfes dos

contratos de trabalho;

A fiscalizacdo podera ser realizada mediante a verificacdo da folha de pagamento
referente aos meses da realizacdo dos servigos, de cOpia das carteiras de trabalho dos
empregados, dos recibos e dos respectivos documentos bancéarios, com o fito de se
verificar o correto valor pago a titulo de salario em relacéo a proposta apresentada pela

Licitante vencedora;

Cabe a CONTRATADA atender prontamente a quaisquer exigéncias da Fiscalizacao
inerentes ao objeto do Contrato, sem que isso decorra qualquer 6nus a
CONTRATANTE, ndo implicando a atividade de acompanhamento e fiscalizacdo em
qualquer exclusédo ou reducéo da responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade e, na ocorréncia desta, tampouco a co-

responsabilidade do Campus Piracicaba do IFSP ou de seus agentes;

O numero de postos de trabalho alocados sera conforme planilha de custos
apresentada pelo fornecedor na licitagdo para atendimento pleno da demanda do

Campus Piracicaba do IFSP;
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28..24..
28.25.

28.26.

28.27.

28.28.
28.29.

28.30.

28.31.

28.32.
28.33.

28.34.

Consultar eventuais obrigaces adicionais constantes na Convencao Coletiva/Acordo
Coletivo de Trabalho para as empresas terceirizadas;

Uma vez iniciada a prestacdo dos servigos, caberd a Fiscalizacdo do Contrato realizar
mensalmente, para fins de ateste e realizada antes do pagamento da fatura:

Elaborar planilha mensal que conterd o0s seguintes campos: nome completo do
empregado, funcdo exercida, dias efetivamente trabalhados, férias licencas, faltas,

ocorréncias;

Verificar na planilha mensal o nimero de dias trabalhados efetivamente. EXxigir que a
CONTRATADA apresente coépias das folhas de ponto dos empregados por ponto
eletrbnico ou meio que nao seja padronizado (Sumula 338/TST). Em caso de faltas sem
a devida cobertura por substituto, deve ser indicada ao Gestor a necessidade de que se

realize a devida glosa da fatura;

A Fiscalizacdo do Contrato cabera, ainda, realizar a fiscalizag&o diaria dos servicos por

meio das seguintes atividades:

Conferir, todos os dias, quais empregados terceirizados estdo prestando servicos e em

quais fungbes. Fazer o acompanhamento com a planilha mensal;

Verificar se os empregados estdo efetivamente cumprindo a jornada de trabalho.
Dever4, ainda, impedir a realizacdo de horas-extras por parte dos profissionais alocados

na prestacdo dos servigos;

Evitar ordens diretas aos funcionarios terceirizados. As solicitacdes dos servicos
deverdo sempre ser dirigidas a encarregada e ao Preposto da CONTRATADA, salvo as
excepcionalidades previstas no Art. 8° da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 02/2008 e
alteracbes e demais diplomas legais pertinentes. Da mesma forma, eventuais

reclamacgdes ou cobrancgas relacionadas aos empregados terceirizados;

Evitar toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do servico como a negociagao

de folgas ou a compensacgédo de jornada. Essa conduta € exclusiva do Empregador;

Além das atividades rotineiras mencionadas no item anterior, a Fiscalizacdo do

Contrato, outrossim, devera:

Observar qual é a data-base da categoria prevista na Convencao Coletiva de Trabalho.
Os reajustes dos empregados devem ser obrigatoriamente concedidos pela
CONTRATADA no dia e percentual previstos (verificar a necessidade de proceder ao

equilibrio econdmico-financeiro do contrato em caso de reajuste salarial);
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28.35. Controle de férias e licencas dos empregados na planilha resumo;

28.36. Observar se a CONTRATADA esta respeitando as estabilidades provisorias de seus
empregados (cipeiro, gestante, estabilidade acidentaria, entre outras);

28.37. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, sobretudo quanto as obrigacfes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejard a aplicacao de san¢fes administrativas, previstas no instrumento convocatoério
e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
nos artigos 77 e 87 da Lei n® 8.666/1993 e alteracdes e demais diplomas legais
pertinentes;

28.38. Quando da rescisdo contratual, a Fiscalizagdo do Contrato devera verificar o pagamento
pela CONTRATADA das verbas rescisorias ou a comprovagdo de que os empregados
serdo realocados e outra atividade de prestacdo de servicos, sem que ocorra a
interrupcdo do contrato de trabalho. Até que a CONTRATADA comprove o referido

pagamento, a Administragdo do Campus Piracicaba do IFSP reter4 a garantia prestada.

29. DA FISCALIZAQAO DA DOCUMENTAQAO FISCAL, TRABALHISTA E
PREVIDENCIARIA
29.1. Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigacdes fiscais, trabalhistas
e previdenciarias, a CONTRATADA devera apresentar documentagdo minima, podendo
ser adicionados outros documentos, a seguir relacionada:
29.2. Mensalmente, acompanhando a Nota Fiscal/Fatura referente ao servico prestado, no
setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato os seguintes documentos:

a. Folhas de ponto dos empregados referentes ao més da prestacdo do servico.
Em caso de faltas sem a devida cobertura por substituto, deve ser indicada ao
Gestor a necessidade de que se realize a devida glosa da fatura;

b. Folha de pagamento analitica do més da prestacdo dos servicos;

c. Comprovantes de pagamento do vale-transporte, auxilio-alimentagdo entre
outros beneficios dos empregados, devendo os valores estipulados serem
agueles informados na proposta da Licitante vencedora, acrescidos ou
subtraidos conforme Convencdes Coletivas de Trabalho posteriores;

d. Recolhimentos do FGTS correspondentes ao més da ultima competéncia

vencida por meio dos seguintes documentos:
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i. Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com a autenticacdo mecénica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o
comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado pela Internet;

ii. Relacdo dos Trabalhadores Constantes no Arquivo SEFIP (GFIP);
Relatorio Analitico da GRF (GFIP);

iii. Comprovante de Declaracdo de Contribuicdo a Recolher a Previdéncia
Social e outras Entidades (GFIP);
iv. Relagdo Tomador/Obra — RET (GFIP).

e. Recolhimentos das contribuicbes ao INSS correspondentes ao més da ultima

competéncia vencida por meio dos seguintes documentos:

i. Comprovante de Declaracdo a Previdéncia;

ii. Guia de Previdéncia Social (GPS) com a autenticagdo mecéanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o
comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado pela Internet;

iii. Relagdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (GFIP);

iv. Relatério Analitico da GPS (GFIP);

v. Comprovante de Declaracao de Contribuicdo a Recolher a Previdéncia
Social e outras Entidades (GFIP);

vi. Relacdo Tomador/Obra— RET (GFIP).

Certiddo Negativa de Débitos de Tributos e Contribuicdes Federais — CND,
Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, caso esses documentos ndo estejam regularizados no
SICAF.

Protocolo de envio de arquivos — Conectividade Social, pertinente ao més
anterior ao da prestacao dos servicgos;

Comprovantes de depésito bancario dos salarios e beneficios, referentes ao
més da prestacdo dos servigos;

Holerites, devidamente datados e assinados, referentes ao més da prestagéo
dos servicos;

Planilhas detalhada, por assunto (salarios, vale alimentacédo, vale refeicao, vale
transporte e outros eventualmente solicitados pela fiscalizacdo), contendo a
relacdo e valores dos proventos mensais e beneficios pagos aos funcionarios.
As planilhas deverdo conter a data, timbre e assinaturas da Contratada e dos
terceirizados;

Aviso, recibo e comprovacao do pagamento de férias, quando houver;
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|. Copia do termo de rescisdo do contrato de trabalho e outras documentagfes
direta e indiretamente relacionadas, quando houver;

m. Apresentacdo de documentacdo referente & admissdo de empregado, quando
houver;

n. Comprovacao de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e/ou reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo contrato, quando houver;

0. Planilha detalhando: nome dos empregados, CPF, data admissdo, funcéo,
saléarios, escolaridade, dias efetivamente trabalhados, licencas, faltas,
ocorréncias, tudo relacionado ao més da prestacdo dos servicos. Este
documento devera conter, obrigatoriamente, razéo social e CNPJ da Contratada,
data e assinatura do responsavel,

p. Documento em papel timbrado (datado e assinado) contendo a relagdo de
funcionarios com o respectivo n°® de CPF que optam pelo NAO RECEBIMENTO
do vale-transporte;

g. Declaracdo dos funcionérios que a contratada estd em dia com os pagamentos

de seus direitos trabalhistas e que até a presente data ndo tem nada a reclamar.
26.3. No prazo de 15 (quinze) dias, conforme solicitado pela Fiscalizagédo

a) Extratos de Informacdes Previdenciarias e de depdsitos do Fundo de Garantia e
Tempo de Servico — FGTS de seus empregados, bem como quaisquer outros
documentos que possam comprovar a regularidade previdenciaria e fiscal da
CONTRATADA;

26.4. No inicio e o término da execuc¢do contratual, ou em caso de admissédo/demissao de

empregados:
26.5. No primeiro més da prestacéo dos servi¢os:

26.6. Até 1 (um) dia util antes do inicio dos trabalhos, relagdo nominal dos empregados,

contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do posto de trabalho, RG e CPF;

a) Em nenhuma hipétese sera permitido o acesso as dependéncias do IFSP — Campus

Piracicaba de empregados néo inclusos na relacgéo;

b) Qualquer alteragéo referente a esta relacdo devera ser imediatamente comunicada a
FISCALIZACAO.

26.7. Até 15 (quinze) dias apdés o inicio da prestagcdo dos servicos, ou apos a admissao de

novo empregado coépias simples acompanhadas dos originais das CTPS dos
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26.8.

empregados admitidos para a execugdo dos servicos, devidamente assinadas, e dos
exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA.

Até 10 (dez) dias apds o ultimo més de prestacédo dos servigos (extingdo ou rescisdo do
contrato), em relacdo aos empregados que forem demitidos, ou apds a demissao de
qualquer empregado durante a execucdo do contrato, apresentar a documentagao
adicional abaixo relacionada, acompanhada de coOpias simples acompanhadas de

originais:

26.8.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,

devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

26.8.2. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as

rescisoes contratuais;

26.8.3. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada

empregado demitido.

26.8.4.A CONTRATADA esta obrigada a oferecer todos 0s meios necessarios aos seus

26.9.

26.10.

30.
30.1.

empregados para a obtencdo de extratos de recolhimento das contribuicbes
previdenciarias e do FGTS sempre que solicitado pela FISCALIZACAO.

Verificadas inconsisténcias ou duvidas na documentagcdo entregue, a CONTRATADA
terd o prazo maximo de 7 (sete) dias, contados a partir do recebimento de diligéncia da
FISCALIZACAO, para prestar os esclarecimentos cabiveis, formal e documentalmente.
O descumprimento reiterado das disposi¢cbes acima e a manutencdo da CONTRATADA
em situacao irregular perante as obrigacdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias
implicara rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades e demais

cominagoes legais.

DO PAGAMENTO E CONTA VINCULADA

O pagamento seré efetuado mensalmente & CONTRATADA até o 20° (vigésimo) dia do
més subsequente ao da prestacdo dos servicos objeto do presente Termo de
Referéncia, contados do recebimento da nota fiscal/fatura acompanhada da
documentacdo exigida pela fiscalizacdo e que deverd discriminar obrigatoriamente o
endereco, CNPJ e os dados bancarios da CONTRATADA e a descri¢ao clara do objeto
contratado, bem como o numero da Nota de Empenho. Tal pagamento serd efetuado
por meio de Ordem Bancaria e de acordo com as condigdes constantes na proposta da
CONTRATADA e aceitas pela Administracdo do Campus Piracicaba do IFSP;
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30.2.

30.3.

30.4.

30.5.

30.6.

30.7.

30.8.

30.9.

INSTITUTO FEDERAL DE

A CONTRATADA que seja Optante pelo Simples deverd anexar a nota fiscal/fatura
Declaracéo de Optante pelo Simples, conforme legislacéo vigente;

Ressalta-se que é vedada a CONTRATADA a vinculagdo da efetivacdo do pagamento
mensal dos salarios dos profissionais ao recebimento mensal do valor afeto ao contrato
celebrado com o Campus Piracicaba do IFSP sob pena de aplicacdo das penalidades
previstas na forma da Lei;

A CONTRATADA devera encaminhar a Administracdo do Campus Piracicaba do IFSP,
até o 5° (quinto) dia utii do més subsequente a prestacdo dos servigos, a nhota
fiscal/fatura, a fim de que sejam adotadas as medidas afetas ao pagamento;

Juntamente com a nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera disponibilizar as
informacgdes e/ou documentos exigidos para a Fiscalizagao;

A ndo disponibilizagdo das informagdes e/ou documentos exigidos no subitem anterior
caracteriza descumprimento de clausula contratual, sujeitando a CONTRATADA
aplicacdo das penalidades previstas neste Termo de Referéncia,;

Os pagamentos somente serdo liberados apds a comprovacdo pela CONTRATADA dos
pagamentos de salarios e demais verbas trabalhistas, recolhimento das Contribui¢cdes
Sociais Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e Previdéncia Social (INSS)
correspondente ao més da Ultima competéncia vencida, compativel com o efetivo
declarado, devendo, para tanto apresentar juntamente com a documentacdo de
cobranca, cépias dos comprovantes de pagamento, indicando nominalmente os
empregados envolvidos na execucao dos servigos.

Devera haver o desconto na fatura a ser paga pela CONTRATANTE, do valor global pago
a titulo de vale-transporte em relacdo aos empregados que expressamente optaram por
ndo receber o beneficio previsto na Lei n° 7.418, de dezembro de 1985, regulamentado
pelo Decreto n°95.247, de 17 de novembro de 1987.

Com base na Sumula n° 331 do Tribunal Superior do Trabalho (TST), visando a garantia
do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, a CONTRATANTE depositara,
mensalmente em conta vinculada especifica, os valores provisionados para o pagamento
das férias, 13° salério e verbas rescisorias dos trabalhadores envolvidos na execugéo
contratual, em consonancia com o disposto no Art. 19-A, combinado com a prescri¢do
constante no anexo VII, ambos da Instrucdo Normativa SLTI MPOG n° 02/2008 e
alteracbes, os quais somente serdo liberados para o pagamento das verbas de que trata

e nas seguintes condicdes:

a) parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos

empregados vinculados ao contrato, quando devido;
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b) parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a um terco de férias previsto na

Constituicdo, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

c) parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional,

férias proporcionais e a indenizacdo compensatoéria porventura devida sobre o FGTS,

guando da dispensa de empregado vinculado ao contrato;

d) ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas rescisérias;

e) O saldo restante, com a execugdo completa do contrato, apés a comprovacgao, por parte

da CONTRATADA, da quitagéo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios

relativos ao servigo contratado.

31.

31.1.

31.2.

32.

32.1.

DA VIGENCIA DO CONTRATO

A vigéncia do instrumento contratual sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data
estipulada na Ordem de Servigos, com eficacia apos publicacdo de seu extrato no Diario
Oficial da unido (D.O.U.), podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodo, a
critério da Administracdo e mediante Termo Aditivo, limitada sua duracdo ao periodo de
60 (sessenta) meses, em conformidade com o inciso Il do Art. 57 da Lei n® 8.666/1993 e

alteracfes e demais diplomas legais pertinentes;

O presente contrato podera ser prorrogado a cada 12 (doze) meses, caso sejam
preenchidos os requisitos abaixo relacionados de forma simultdnea e autorizado

formalmente pela autoridade competente, e, com base na legislacdo vigente, caso:
a) Os servicos tenham sido prestados regularmente e a contento;

b) A CONTRATADA néo tenha punicfes de natureza pecuniaria por 03 (trés) vezes ou

mais, exceto quanto a penalidades aplicadas por atraso na entrega da garantia;
c) A CONTRATANTE ainda tenha interesse na realizacdo e prestacdo dos servicos;
d) O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administracao;

e) A CONTRATADA concorde com a prorrogagao.

DO REAJUSTE DE PRECOS

Os precos dos materiais e insumos, maquinas e equipamentos necessarios a plena
execucdo dos servigos objeto do presente Termo de Referéncia serdo reajustados de

acordo com a variacdo do Iindice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo —
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32.2

33.

33.1.

33.2.

33.3.

33.3

33.3

33.3
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IPCA/IBGE, observado o interregno minimo de 01 (um) ano da data de apresentacao da
proposta;

Os precos relativos a méao-de-obra contratada serdo repactuados em decorréncia de
alteracdes nas Convencgdes/Dissidios/Acordos Coletivos, obedecendo o disposto no
“Item Repactuacao de Pregos” do presente Termo de Referéncia, ou com base nas

legislacdes trabalhistas e previdenciarias vigentes.

DAS SANCOES E PENALIDADES

A Licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o
Contrato, deixar de entregar a documentacao exigida no edital, apresentar documentagéo
falsa, ensejar o retardamento do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraldar na
execucdo do objeto, comporta-se de modo iniddéneo, fazer declaracdo falsa ou cometer
fraude fiscal, garantindo o direito a ampla defesa, ficard impedida de licitar e contratar
com a Unido e sera descredenciada do SICAF pelo prazo de até 05 (cinco) anos e sem

prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominacdes legais;

A CONTRATADA que inadimplir as obriga¢cdes assumidas no todo ou em parte, ficara
sujeita as sangfes e ao pagamento de multas, previstas, conforme o caso, nos termos da
Lei n°® 10.520/2002, Lei n° 8.666/1993 e Decreto n® 5.450 e suas alteracdes e demais

diplomas legais pertinentes;

Pela inexecucdo total ou parcial do objeto da licitacdo, a Administracdo aplicara a
CONTRATADA as seguintes sancdes:

.1. Adverténcia por escrito;

.2.Multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da contratacdo devidamente
atualizado, sem prejuizo da aplicacao de outras sancdes previstas no Art. 28 do Decreto
n°® 5.450/2005 e alteracdes, na hipdtese de recusa injustificada da licitante vencedora
em celebrar o contrato, pelo prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, apos regularmente

convocada, caracterizando inexecucéo total das obrigacdes acordadas;

.3.Multa de 0,5% (meio por cento) sobre o valor mensal do contrato, por dia de atraso no
cumprimento dos prazos estabelecidos no presente Termo de Referéncia, referentes ao

pagamento de salérios, encargos, beneficios e demais obrigacdes trabalhistas;
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33.3.4. Multa de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor mensal do contrato, por dia de

atraso no cumprimento de quaisquer prazos estabelecidos no Contrato, ressalvadas
aquelas obrigacdes para as quais tenham sido fixadas penalidades especificas;

33.3.5. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura, dobravel na

reincidéncia, referente ao més em que for constatado o descumprimento de qualquer
obrigacdo prevista neste Termo de Referéncia ou no Instrumento Contratual,
ressalvadas aquelas obrigacdes para as quais tenham sido fixadas penalidades

especificas;

33.3.6. Multa de 5% (cinco por cento) calculada sobre o valor total da contratagéo devidamente

33.4.

33.5.

33.6.

33.7.

33.8.

33.9.

atualizado, sem prejuizo da aplicacdo de outras sanc¢des previstas no Art. 28 do Decreto
n° 5.450/2005 e suas alteracdes, na hipétese de recusa injustificada da CONTRATADA
em apresentar a Garantia, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da data de
assinatura do contrato, e/ou recompor o valor da garantia, no prazo maximo de 48

(quarenta e oito) horas, ap6s regularmente notificada;

As sanc0es previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas juntamente com
as demais penalidades previstas na legislacao vigente, assegurados a CONTRATADA o

contraditério e a ampla defesa, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis;

As sangbes previstas neste documento sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas de forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas

cabiveis;

A multa, aplicada apés regular processo administrativo, podera ser descontada dos

pagamentos eventualmente devidos pela Administracéo;

Se a multa for de valor superior ao do pagamento devido, a CONTRATANTE continuara
efetivando os descontos nos meses subsequentes, até que seja atingido o montante
atribuido a penalidade, ou, se entender mais conveniente, poderd descontar o valor
remanescente da garantia prestada, ou ainda, quando for o caso, realizar a cobranca

judicialmente;

N&o sera aplicada multa se, comprovadamente, o atraso na presta¢cédo dos servigos advir

de caso fortuito ou motivo de forga maior;

As sancdes aplicadas & CONTRATADA serao obrigatoriamente registradas no SICAF,;

33.10. Caso sejam aplicadas penalidades financeiras, a CONTRATADA implantar4 acbes

corretivas ou melhorias em relacdo aos servicos prestados;
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33.11.

33.12.

33.13.

33.14.

33.15.

33.16.

33.17.

33.18.

33.19.

Os valores serdo descontados das faturas do més subsequente da constatacdo da
infracao;

Fica estabelecido que a soma dos valores das penalidades financeiras previstas neste
item, para serem aplicadas pela Administragdo do Campus Piracicaba do IFSP a
CONTRATADA, sera limitada, a cada més, ao valor equivalente a 10% (dez por cento)
do valor mensal dos servigos prestados;

A aplicacdo de 03 (trés) penalidades subsequentes ensejara a CONTRATADA abertura
de processo administrativo para apuracado de responsabilidade, incorrendo em possivel
rescisdo contratual, com posterior aplicagdo das penalidades na forma da Lei,

garantindo o direito ao contraditorio e ampla defesa;

Constatada inexatiddo/inconsisténcia das informagfes prestadas na proposta quando
das investigagBes procedidas pela Administragdo do Campus Piracicaba do IFSP,
antecedente & homologagéo: penalidade de multa de 10% (dez por cento) do valor

estimado para a contratagéo;

No caso de descumprimento de qualquer obrigacdo contratual, poderd a
CONTRATANTE aplicar multa, graduavel entre 0,2% (dois décimos por cento) a 10%
(dez por cento) do valor total do contrato, conforme a gravidade do fato apurada em

processo administrativo no qual serdo assegurados o contraditério e a ampla defesa;

No caso de aplicacdo de qualquer penalidade, a CONTRATANTE notificara por escrito
a CONTRATADA e providenciard a publicagdo no Diario Oficial da Unido (D.O.U.),
constando o fundamento legal da punigdo, bem como o registro no SICAF;

As penalidades aqui previstas sédo independentes entre si, podendo ser aplicadas,

isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

As multas serdo recolhidas diretamente a conta do Tesouro Nacional, mediante GRU,
no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da data da notificacdo do ato de

puni¢do ou, quando for o caso, cobrado judicialmente;

Nos termos do Art. 109 da Lei n°® 8.666/1993, assiste & CONTRATADA o direito a

interposicdo de recurso do ato que aplicar-lhe penalidade.

34. DA REPACTUACAO DE PRECOS



34.1.

34.2.

34.3.

34.4.

34.5.

34.6.

34.7.

34.8.

34.9.

35.

| INSTITUTO FEDERAL DE

Y 0 EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA

Sera admitida a repactuagdo dos precos dos servicos continuados contratados, com
dedicacéo exclusiva de méo-de-obra, desde que seja observado o interregno minimo de
01 (um) ano;

O interregno minimo de 01 (um) ano para a primeira repactuagéo sera contado a partir da
data do orcamento a que a proposta se referir, sendo certo que se considera como data
do orcamento aquela do Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou

equivalente vigente a época da apresentacdo da proposta;

Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas quanto forem os Acordos,

Dissidios ou Convencgdes Coletivas das categorias envolvidas na contratacao;

Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade serd contada a partir da data

do fato gerador que deu ensejo a Ultima repactuacgéo;

A CONTRATADA podera exercer, perante & CONTRATANTE, seu direito a repactuacéo,
da data do registro da Convencao, Dissidio ou Acordo Coletivo que fixar o novo salario
normativo da categoria profissional até a data da prorrogacao contratual subsequente,
sendo que, se ndo o fizer de forma tempestiva, e, por via de consequéncia, prorrogar o
Instrumento Contratual sem pleitear a respectiva repactuacdo, ocorrera a precluséo de
seu direito de repactuar (Ac6rdéo n° 1.828/2008 — TCU/Plenario);

As repactuagdes a que a CONTRATADA fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a

vigéncia do contrato, também serao objeto de preclusdao com o encerramento do contrato;

As repactuacgOes serdo precedidas de solicitacbes da CONTRATADA, acompanhada de
demonstragdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacao da planilha de
custos e formacdo de precos e do novo Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo que

fundamenta a repactuacéo, conforme for a variacdo de custos objeto da repactuacéao;

E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por for¢a de instrumento legal,

sentenca normativa, Acordo ou Convencéo Coletiva,

A CONTRATANTE poderé realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegada
pela CONTRATADA.

DA ALTERACAO SUBJETIVA
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35.1

36.

36.1.

36.2.

37.

37.1.

38.

38.1.

39.

39.1
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. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova Pessoa Juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na Licitacdo Original, sejam mantidas todas as clausulas e condi¢des
do instrumento contratual, ndo haja prejuizo a execug¢do do objeto pactuado e haja
anuéncia expressa da CONTRATANTE a continuidade do contrato.

DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

Consoante o Art. 45 da Lei n® 9.784/1999 e alteragcdes e demais diplomas legais
pertinentes, a Administracdo Publica podera, sem a prévia manifestacdo do interessado,
motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive a retencdo do pagamento,
em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou

impossivel reparagéao;

Os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais
verbas trabalhistas, bem como das contribuicbes sociais e FGTS, quando n&o for
possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo, dentre outras
razbes, por falta de documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes

dos contratos e guias de recolhimento.

DA VEDACAO AO NEPOTISMO

O presente Termo de Referéncia inclui a vedagdo ao nepotismo conforme artigo 7° do
Decreto Presidencial n° 7.203/2010.

DA SUBCONTRATACAO

A subcontratacdo parcial do objeto s6 sera permitida com autorizacdo da
CONTRATANTE.

DO ACORDO DE NIVEIS DE SERVICO

Com vistas a melhoria continua na prestagdo dos servicos no ambito do Campus
Piracicaba do IFSP, a CONTRATADA ficara obrigada a se submeter ao Acordo de Niveis

de Servigos para cada item constante no Objeto do presente Termo de Referéncia;
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39.2.

39.3.

39.4.

40.
40.2.

40.3.

40.4.

40.5.

41.
41.1.

b Acordo de Niveis de Servico — ANS constitui-se de um ajuste escrito, anexo ao
presente Termo de Referéncia, bem como anexo ao contrato, firmado entre
CONTRATANTE e CONTRATADA, que define em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observaveis e comprovaveis, 0s niveis esperados de qualidade da
prestacéo dos servi¢cos e respectivas adequacdes ao pagamento;

Havera o estabelecimento de metas a serem cumpridas que serdo representadas por
indicadores, os quais medirdo a qualidade da prestacdo dos servi¢cos. Para cada um dos
indicadores descritos nas tabelas (ANEXO IX DO EDITAL) serd atribuido um grau

correspondente/referencial ao nivel de qualidade atingido na execugéo do contrato;

A Fiscalizagdo do Contrato elaboraré formulérios para viabilizar o acompanhamento e
registro de todas as falhas relacionadas aos indicadores (ANEXO IX DO EDITAL),
sempre notificando o Preposto da aplicagdo dos futuros descontos decorrentes de

adequacodes pelo ndo atendimento das metas estabelecidas no ANS.

AVALIA(}AO DO CUSTO

Ressalte-se que os valores a serem pagos sdo meramente estimativos, ndo estando a
Administracdo obrigada a remunerar a Contratada por valores cujos servicos ndo forem
efetivamente realizados.

O valor global mensal estimado do contrato corresponde ao valor mensal dos servicos
permanentes.

O valor global mensal estimado do contrato correspondera a R$4.403,70 (Quatro mil e
gquatrocentos e trés reais e setenta centavos) perfazendo um total global anual estimado
de R$ 52.844,40 (Cinquenta e dois mil, oitocentos e quarenta e quatro reais e quarenta
centavos);

O custo estimado da contratacdo foi apurado mediante preenchimento de planilha de
custos e formacdo de precos e pesquisas de precos praticados no mercado em

contratagcdes similares.

INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
Nos termos da Lei n® 8666/93, constituird documento de autorizacdo para o inicio da
execucdo dos servigos o contrato assinado, acompanhado da nota de empenho e ordem

de execucéo de servigo.
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. . SAD FAULD

Campus Piracicaba

O presente Termo de Referéncia segue para o parecer do Diretor Geral do campus Piracicaba,

com vistas ao prosseguimento do certame licitatorio.

Piracicaba, de Maio de 2017.

Carla Patricia Mania de Oliveira
Diretora Adjunta Administrativa

Apo6s analise, aprovo este Termo de Referéncia, considerando que do mesmo constam 0s
elementos capazes de propiciar a avaliacao do custo/beneficio, para atender as necessidades
do campus Piracicaba.

Piracicaba, de Maio de 2017.

Aguinaldo Luiz de Barros Lorandi
Diretor Geral do Campus Piracicaba



