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INSTRUCAO NORMATIVA PRE/IFSP N° 003, de 10 de Julho de 2017.

Estabelece orientagdes em relagdo ao
processo de rematricula dos cursos
superiores de graduagdo no dambito
do IFSP.

O PRO-REITOR DE ENSINO do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO - IFSP, usando da competéncia
atribuida pelo artigo 4°, § 4° do Regimento Geral do IFSP, aprovado pela Resolugio n°
871 de 04/06/2013 do Conselho Superior,

CONSIDERANDO a necessidade de orientar e complementar a regulamentagio do
processo de rematricula dos cursos superiores de graduagéo, dispostos nos artigos 136 a
141, da Resolugéio n° 859, de 07 de maio de 2013, Organizagdo Didatica - OD.

Art. 1°. - O processo de rematricula é a renovag¢do da matricula, ou seja, € a renovagio
do vinculo do estudante com a Institui¢do de Ensino, e a confirmacdo da continuidade
aos estudos no periodo letivo subsequente.

§ 1°. — A rematricula tem carater obrigatorio e devera ser realizada pelo préprio
estudante ou por seu representante legal, na data estabelecida no calendario académico.
§ 2°. — Necessitarfio fazer a rematricula todos os estudantes regularmente matriculados,
inclusive aqueles com matricula trancada, em realizagdo de pratica profissional e/ou
outras atividades curriculares.

§ 3° — O estudante que ndo realizar a rematricula no prazo do calendério académico
devera apresentar justificativa & Coordenadoria de Registros Académicos — CRA no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, a qual devera encaminhar ao Diretor Adjunto
Educacional para analise e parecer. Caso ndo apresente seus dados serdo encaminhados
para a Coordenadoria Sociopedagdgica — CSP, para abertura de processo de avaliagdo
de desisténcia, conforme § 2°, do artigo 58, da OD.

Art. 2°. — A rematricula, nos componentes curriculares, sera realizada, de acordo com o
artigo 137 da OD, ou seja, sera oferecido um conjunto de componentes curriculares para
cada periodo letivo, obedecendo aos pré-requisitos do PPC.
§ 1°. — Nao serd permitida matricula em componentes curriculares que:

L apresentem hordrio total ou parcialmente coincidente;

IL. ndo atendam a exigéncia dos pré-requisitos, e;

III.  que ja tenham sido cursados com aprovagéo.
§ 2° — O estudante devera realizar a rematricula em, no minimo um componente
curricular.

Art. 3°. — A ordem de prioridade para rematricula, de acordo com o artigo 141, da OD,
sera:
L. formando;

TN



IL. - aprovado em todas as dlsmplmas dos periodos letlvos antenores, S
- III.  dependente; : '
- 7IV. que cancelou disciplinas;

V. reoptante; ‘

VL - remgressante apos trancamento de matncula

VII. . transferido;

VIIL.. portador de dlploma de graduaeao ‘
“§ 1°. — Formando - é o estudante que solicita matricula em todos os componentes
curriculares obngaténos de forma a completar a carga horéria minima do curso. :
§ 2°. — Aprovado em todas as disciplinas dos periodos letivos anteriores — regular - 580
os estudantes que ndo devem componentes obrigatérios em relagéo ao periodo ideal.
- §3% - Dependent — ndo regular — sfo os estudantes que ndo concluiram com éxito
componentes obrigatérios no periodo ideal. :
§ 4°. — Que cancelou disciplinas — ndo regular — séo os estudantes que niio cursaram 0s

. componentes obngatonos no periodo ideal, por solicitagdo de cancelamerito. -

§ 5° — Reoptante — estudante que mudou para outro curso ou habilitagiio. Nesse caso o -
processo de rematncula ndo sera on-lme o estudante devera dmglr-se a CRA ou
equivalente, para efetivagéo;
§ 6°. — Reingressanté apds trancamento de matncul - Retorno de trancamento -
- estudantes que u'ancaram 0 curso e nﬁo .possuem dependenma de componentes
‘obrigatérios. - <
§ 7°. — Transferido — estudante que vem transferido de institui¢do de ensino externa.
. Nesse caso o processo de rematricula ndo sera- on-lme, 0 estudante devera dirigir-se a
- . CRA ou equivalente, para efetivaggo; ‘
§ 8°. — Portador de Dlploma esta é uma forma de ingresso do estudante que ja possm
- diploma de curso superior. Nesse caso o processo de rematricula ndo serd on—lme,
_ estudante devera dirigir-se 2 CRA ou equlvalente, para efetlvaeiio '
Art. 4. — Periodo ideal é o periodo relativo a entrada do aluno e é quantidade de
" vezes que ‘ele teve de se matricular até o presente calendario académico, ou seja, -
_quantidade de matricula em periodo letivo (considerando uma matricula por- periodo
letivo) menos os penodos de trancamento. - ‘ . » ‘ o

Art. 5°. . — Para o célculo das pnondades elencadas no artigo antenor devemos .

" considerar as tabelas abaixo: -

.| SITUACAO DO ESTUDANTE . PONTUACAO
Formando - = . 10000 .
Regular ’ , - ]5.000-

-| Ndo Regular (Atrasado) 2500

- | Retorno de Trancamento = 1.000

, Adiantamento R 0

SITUACAO DO COMPONENTE | PONTUACAO B

CURRICULAR ;

Nunca Cursado - ' {0

Com Reprovagio por nota - _ | -5 ‘

Cancelamento ' | '|-10 T Y

Com Reprovagio por frequéncia 50 . B '\_»



-~

. Art. 6°..— O ca‘{lculo da Sltuac;ao do Componente Cumcular deve mul’uphcar a QRN -

. pela respectlva PRN, somar esse resultado ao da multlphcac;ao da QC pela PC e somar

| PRF)]

" esse resultado a0 da multlphcacﬁo da QRF pela PRF.

o Onde:

QRN = Quantidade de Reprovagdes por Nota .

~ PRN'=Pontuagio de Reprovagdes por Nota
- QC = Quantidade de Cancelamentos -

PC = Pontuagdo de Cancelamentos :
QRF = Quantidade de reprovagdo por frequéncia .
PRF = Pontuaqao da Reprovac;ao por Frequencla -

Pontuagsio do Componente: Cumcular [(QRN * PRN) + (QC * PC) + (QRF * R

Art, 7° — O adiantamento de componente curricular somente sera aceito se houver
disponibilidade de vaga. Serfio atendidos os estudantes que apresentarem a menor-

- distéincia entre o penodo ideal do componente cumcular eo penodo em que 0 estudantef

se encontra.

. Ai't 8.-0 célculo da Pontuaqao do Fator de d1stan01a do componente cumcular sera 0
PM que subtrau"ci o resultado da subtrag:ao do PA de PD, multlphcado por 10 (dez)

: ‘tOnde R | - " R
. 'PM = Periodo Méx1mo (Periodo Prev1sto para Conclusao do Curso) '

" PD = Periodo de oferta Disciplina

PA = Penodo do Aluno (Periodo Ideal)

‘ Fator de Dlstancla [PM-ABSOLUTO(PD-PA)]*IO

Art. 9" Tersio pnondade 0s estudantes que obtiverem maior PONTUACAO FINAL

E §1°.-0 célculo da Pontuagéo Final é a soma da Pontuaggio da Situagsio do Estudante,

da Pontuaqao da Sltuagao do Componente Curricular e Pontuagéo do Fator de dlstancla

_ Pontuacﬁo Final = Pontuacﬁo Sltuac;ao Estudante + Pontuag:ao da Sltuaqao do
: Componente Currlcular + Pontuacdo do Fator de dlstancla : :

§ 2° ? O célculo da Pontuaqao Fmal para o adlantamento de cbmponentes

- curriculares, ¢ a soma da Pontuagdo da Sltuag:ao do .Componente Curncular e
" Pontuag&o do Fator de distancia. :

"Pontuaqao Final = Pontuacﬁo da Sltuag:ﬁo do Componente Cumcu]ar +

. I— Maior Indice de Rendimento Academlco IRA

‘Art. 10. - Em casos de empate.na pontuagéo das sﬁuag:oes elencadas no artlgo 3° e7°

'Art. ll - O IRAéa medu;éo quantltatlva do desempenho acumulado pelo estudante ao '
longo do curso, calculado da segumte forma: - :

Pontuag:ﬁo do Fator de distincia -

devera ser observado os seguintes critérios: i

-

II Maior Idade )




§ 1°. - O somatoria da multiplicagdo entre a média das disciplinas por carga horaria das
disciplinas, dividido pelo somatorio da carga horaria das disciplinas.

> MDXCHD
1

n

> CHD
1

IRA =

onde:

n = total de disciplinas cursadas, aproveitadas ou certificadas
MD = média da disciplina

CHD = carga horaria da disciplina

§ 2°. Para efeito de célculo do IRA, estardo incluidas todas as disciplinas cursadas pelo
estudante e que se encontram nas situagdes de aprovagdo ou de reprovagio (por falta ou
por nota), bem como as disciplinas objeto de certificagdo de conhecimentos ou de
aproveitamento de estudos. .

§ 3°. No calculo do IRA, ndo sdo consideradas as disciplinas trancadas.

Art. 12. - O [RA de cada estudante ¢ calculado e atualizado no fechamento do periodo
letivo, para os cursos cuja avaliagdo seja computada por nota.

Art. 13. — Nao serdo admitidas matriculas on-line para os casos de reopgéo, reingresso,
portadores de Diploma e transferéncia, por serem casos de ingresso no curso deverdo
dirigir-se a Coordenadoria de Registros Académicos — CRA, ou equivalente para a
efetiva¢do da matricula.

Parigrafo Unico. — Quando os estudantes reprovarem por faltas em todos os
componentes curriculares, e quando ndo constar matricula no periodo letivo anterior,
deverdo comparecer a CRA ou equivalente, pois ndo estard disponivel a matricula on-
line.

Art. 14. - Quando o estudante precisar cursar componente curricular que ndo seja
oferecido no periodo letivo vigente, ou ainda, quando precisar cumprir apenas, estagio,
trabalho de conclusio de curso - TCC, Atividades Académicos Curriculares
Complementares — AACC e Atividade Tedrico Pratico de Atendimento — ATPA,
deverdo realizar matricula para manter o vinculo com a instituigdo.

Art. 15. - Esta instrugdo normativa entra em vigor no dia 10/07/2017.
Art. 16. - Revogam-se disposi¢oes em contrério.

!
Art. 17. - Os casos omissos serdo -resg&ifidos no ambito da Pré-Reitoria de Ensino do
IFSP. / Q\ |
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REGINALDO VITOR PEREIRA
Pro-Reitor de Ensino



