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COMO ACESSAR O SUAP



COMO ACESSAR O SUAP

Não se esqueça de 

digitar PC (maiúsculo)

antes do número de 

prontuário. 



COMO ACESSAR O SUAP

Acesse seu e-mail particular 

e siga as instruções enviadas. 

Caso não encontre o e-mail 

na caixa de entrada, verifique 

spam e lixeira.



CONFIRA A SEGUIR O 

PASSO-A-PASSO DA 



Disciplina(s) 

indeferida(s)

Disciplina(s) 

deferida(s)

O sistema irá 

ranquear os pedidos 

de matrícula de 

acordo com a 

Instrução Normativa 

PRE/IFSP Nº 003, de 

10 de julho de 2017* 

e distribuí-los de 

acordo com o 

número de vagas 

ofertadas. 

*Após o encerramento do período de rematrícula, o sistema será processado, não sendo possível qualquer modificação das disciplinas deferidas. No período de ajuste o aluno poderá substituir apenas as 

disciplinas indeferidas por outra que deseja cursar.

https://prc.ifsp.edu.br/index.php/component/phocadownload/category/16-documentos-cra?download=859:in-n-003-rematricula-cursos-superiores


NO PERÍODO DE REMATRÍCULA, DE 13 A 18 DE JULHO DE 2018, FICARÁ 

DISPONÍVEL O BOTÃO (AZUL) “FAÇA SUA MATRÍCULA ONLINE”



AO CLICAR NO BOTÃO DA REMATRÍCULA SURGIRÃO AS DISCIPLINAS DISPONÍVEIS PARA SEREM 

SELECIONADAS.

ESTARÃO 

DISPONÍVEIS 

PARA A SELEÇÃO, 

APENAS AS 

DISCPLINAS QUE 

SERÃO 

OFERTADAS NO 2º 

SEMESTRE DE 2018 

E QUE AINDA 

PRECISAM SER 

CUMPRIDAS PELO 

ALUNO.



OBSERVAÇÃO IMPORTANTE

VERIFIQUE SE AS 

DISCIPLINAS SELECIONADAS 

NÃO POSSUEM  “CHOQUE” 

DE HORÁRIO

VERIFIQUE 

TAMBÉM SE A 

DISCIPLINA 

DESEJADA POSSUI 

VAGAS 

DISPONÍVEIS 



APÓS SELECIONAR OS COMPONENTES CLICAR EM “SALVAR”



CASO HAJA CONFLITO DE HORÁRIO ENTRE AS DISCIPLINAS ESCOLHIDAS NÃO SERÁ PERMITIDO 

SALVAR A SOLICITAÇÃO,  APARECENDO A SEGUINTE MENSAGEM:

Neste caso, o aluno 

deverá selecionar 

novamente as 

disciplinas que não 

tenham conflito de 

horário e salvar 

novamente o pedido.



APÓS AS DISCIPLINAS SEREM SELECIONADAS E SALVAS,  O ALUNO SERÁ INFORMADO QUE O SEU 

PEDIDO FOI CONCLUÍDO. 

Esse processo é apenas um 

pedido de matrícula nas disciplinas escolhidas, 

o que não assegura o direito de cursá-las. É 

necessário aguardar o processamento do 

sistema após o fechamento do período para 

verificar o deferimento ou indeferimento de 

matrícula na disciplina.

O sistema irá 

ranquear os 

pedidos de 

matrícula de 

acordo com a 

Instrução 

Normativa 

PRE/IFSP Nº 003, 

de 10 de julho de 

2017* e distribuí-

los de acordo com 

o número de vagas 

ofertadas. 

Para acessar Instrução Normativa, clique aqui.

https://prc.ifsp.edu.br/index.php/component/phocadownload/category/16-documentos-cra?download=859:in-n-003-rematricula-cursos-superiores
https://prc.ifsp.edu.br/index.php/component/phocadownload/category/16-documentos-cra?download=859:in-n-003-rematricula-cursos-superiores


AO CLICAR EM “IMPRIMIR COMPROVANTE” SERÁ GERADO UM DOCUMENTO COM AS 

INFORMAÇÕES DA SOLICITAÇÃO

IMPORTANTE: 

reclamações 

posteriores só 

serão aceitas com 

o último 

comprovante de 

rematrícula salvo.





DENTRO DO PERÍODO DE REMATRÍCULA O ALUNO PODERÁ ALTERAR SUA SOLICITAÇÃO, 

REPETINDO O PROCEDIMENTO LISTADO ACIMA E CLICANDO EM “SALVAR”

 Caso o aluno não seja contemplado em alguma de suas escolhas, haverá 

um período de ajuste, de 20 a 23/07, em que o sistema será reaberto 

para que o aluno tenha a oportunidade de escolher outras disciplinas 

no lugar daquelas que foram indeferidas.  

AJUSTE DE MATRÍCULA  - 20 A 23 DE JULHO DE 2018

ATENÇÃO: Nesse momento de ajuste NÃO será possível excluir 

nenhuma disciplina já deferida no primeiro período, apenas estará 

aberto para novas seleções, ou seja, para inclusão de disciplinas.



DENTRO DO PERÍODO DE REMATRÍCULA O ALUNO PODERÁ ALTERAR SUA SOLICITAÇÃO, 

REPETINDO O PROCEDIMENTO LISTADO ACIMA E CLICANDO EM “SALVAR”

OBSERVAÇÕES

Alunos que reprovaram todas as disciplinas por falta no primeiro 
semestre de 2018:

 Para esses alunos, o sistema de rematrícula não estará disponível por 
caracterizar abandono de curso.  Assim, esses alunos deverão encaminhar o 
Formulário de Rematrícula (clique aqui para acessá-lo) com as disciplinas que 
deseja cursar e enviá-lo por e-mail no endereço cra.piracicaba@ifsp.edu.br, 
considerando o mesmo prazo, de 13 a 18 de julho de 2018.  A CRA receberá 
os pedidos e fará as análises de acordo com número de vagas e os critérios 
previstos na Instrução Normativa PRE/IFSP nº 003, de 10 de julho de 2017.

https://prc.ifsp.edu.br/images/CRA/REMATRICULA_2018_2_S.doc
mailto:cra.piracicaba@ifsp.edu.br



