
Contratação estagiário IFSP – Campus Piracicaba
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Publica edital de Fluxo Contínuo 
para Seleção e Admissão de 
Estagiários na Modalidade 

Estágio Curricular Obrigatório

Recebe as solicitações 
de estágio de 

estudantes 

Realiza processo seletivo 
de acordo com Art. 10 

do Edital 338
Sim

Formaliza o convênio do IFSP com a 
Instituição de Ensino do estudante 
(IFSP como Unidade Concedente) 

Inicio

Fim

Elabora o Termo de Contrato de 
Estágio - TCE em três vias: para a 

Instituição de Ensino, para o 
estagiário e para o Campus 

Piracicaba

Encaminha o processo 
eletrônico à CEX-PRC e solicita a 

contratação de seguro contra 
acidentes pessoais em favor do 

estagiário

Confere a documentação 
encaminhada pelo estudante ( Art. 

8° do Edital 338) e verifica se há 
possibilidade de receber o 

estudante

Entra em contato com o 
aluno informando que não 

há vaga no momento

Não

Estudante foi 
aprovado no processo 

seletivo?

Entra em contato com o 
aluno informando que 
ele não foi aprovado 

Não

Entra em contato com o 
estudante e requisita a relação 
de documentos do Art. 27 da 

Portaria 3.586 de 10/2020 para 
formalizar a contratação do 

estagiário 

Sim

Instituição de ensino do 
estudante requer Convênio ou 

Acordo de Cooperação?

Verifica com a coordenação de 
extensão do campus (CEX-PRC) 
se há Convênio ou Acordo de 

Cooperação firmado

Sim

Já existe Convênio ou 
Acordo de Cooperação 

firmado com a instituição de 
ensino do estudante?

Encaminha o processo  
para a CEX-PRC 

informando o contato 
da Instituição de Ensino 

do estudante para 
realização de Convênio 
e se o estudante já tem 
seguro contra acidentes 

pessoais

Não

Contrata o seguro contra 
acidentes pessoais, inclui 

a apólice no processo 
eletrônico e encaminha a 

CGP-PRC

Sim

Não

Cadastra o estagiário no sistema 
e arquiva os documentos no 

assentamento funcional na CGP-
PRC

Estudante já 
tem seguro?Não

Encaminha 
processo para 

CGP-PRC

Sim

Estudante já 
tem seguro? Não

Encaminha processo 
para CGP-PRC

Sim

Informar email de 
contato no texto 
publicado no site 

institucional

Publicar edital e 
demais informações 
no site institucional

Inserir os documentos  em 
um processo eletrônico no 

SUAP para iniciar a 
tramitação da contratação 

do estagiário

Se já existir Convênio ou 
Acordo de Cooperação 

firmado, inserir o termo 
no processo

Incluir o termo do convênio 
do processo


