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COMUNICADO N° 003/2016 — CGP-PRC

Assunto: Formulario de Justificativas de Faltas e Atrasos.

A Coordenadoria de Gestdao de Pessoas do Campus Piracicaba, considerando o

Comunicado DGP n° 08/2013, de 04 de setembro de 2013, visando proporcionar maior

celeridade nos processos de langamento das ocorréncias para acerto dos registros de
ponto, comunica a todos os servidores Técnico-administrativos do Campus que:

e A partir da data de publicacdo deste Comunicado as justificativas de faltas,

atrasos, saidas antecipadas, viagem a servico e demais ocorréncias referentes

ao registro de ponto deverao ser langadas mensalmente pelo préprio servidor

por meio do Formulario disponivel em:

http://prc.ifsp.edu.br/preV2/ArquivosDownload/rh/formulario justificativa de%?20faltas atrasos.xls

e O Formulario de Justificativas de Faltas devera ser assinado pelo servidor com
anuéncia de sua chefia imediata, sendo ambos responsaveis pelas informacgdes
prestadas para corre¢cdes do ponto € enviado a CGP até o quinto dia util do
més subsequente ao das ocorréncias.

e As DECLARACOES DE HORAS expedidas por profissionais da satde (médico,
dentistas, clinicas, laboratérios, hospitais, etc.), relativo ao afastamento
temporario de servidor para fins pessoais ou acompanhamento de dependente,
cbnjuge ou outro que conste de seu assentamento funcional, deverao ser
anexadas ao Formulario de Justificativas e serdo arquivadas no Campus.

e Sera considerado Declaragdo de Horas para efeito de utilizagdo do Formulario
de Justificativas e Faltas o documento cuja titulagao seja “Atestado”, quando nao
houver apontamento do CID.

e Os Atestados Médicos com a especificacdo do CID (Classificagéo Internacional
de Doencas) deverao seguir o procedimento conforme o Comunicado 002/2016
CGP-PRC.

Piracicaba, 10 de jun‘ho de 2016.
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