
S R P24/2021
Seguro - Estagiários



SRP24/2021 -Contratação

• Setor solicitante
• Memorando e Planilha de Aquisição –SRP modelo no Drive

• Atenção! O valor unitário tem como referência o valor por

ano
• R$ 6,48 = 12 meses* R$ 0,54

•Nota de Empenho < Nota de Crédito

descentralizado

•Contrato modelo no Drive

• Fiscais de contrato
• Gestão de Pessoas

• Extensão / Estágio



S R P24/2021 - Relacionamento coma seguradora

• Contato

• Envio de dados - Planilha de movimentação modelo no Drive

• SUAP Ensino > Alunos e professores > Alunos
• SUAP Extensão > Estágios > Botão Exportar para xls

• CGP > SUAP Gestão de Pessoas
• Novos termos de compromisso de estágio...

• Estabelecer fluxo interno e de comunicação com a seguradora

Tel.: (31)3073-7300 / Fax:(31) 3073-7300 / Cel.: (31)9.9931-1277

E-mail: apoiocomercial@hembseguros.com.br

mailto:apoiocomercial@hembseguros.com.br


S R P24/2021 –Documentos noDrive

DRIVE IFSP

https://drive.ifsp.edu.br/s/aw3EAnLmVsoltmS

• Como proceder em caso de sinistro

• Modelo de Memorando e Planilha de Aquisição SRP

• Modelo do contrato

• Planilha de movimentação mensal
• Proposta Comercial

• Dados da empresa
• Descrição da cobertura

• SRP 24/2021 Quantitativo Notas Crédito
• Planilha com quantitativos e valor da Nota de crédito

https://drive.ifsp.edu.br/s/aw3EAnLmVsoltmS

