
TUTORIAL

Entrega de TCC, dissertação, tese à 
Biblioteca via SUAP.

Servidores.



Os servidores efetivos contemplados com afastamento para 
qualificação e/ou outra política institucional de incentivo à 
qualificação ou capacitação concedida pelo IFSP devem 

depositar seus trabalhos científicos nas Bibliotecas do IFSP, no 
Campus em que está lotado. 



Caso não seja possível disponibilizar o trabalho por motivo de políticas 
institucionais,  o servidor deve enviar o link do repositório onde consta o registro 
do trabalho científico finalizado e apresentar uma declaração com justificativa da 

impossibilidade da entrega assinada pelo servidor e orientador.

Servidores efetivos não contemplados em política institucional também podem 
entregar suas dissertações e teses nas Bibliotecas do IFSP.



Os trabalhos devem ser enviados à Biblioteca via processo no  SUAP, 
contendo o trabalho em PDF e  Termo de autorização de divulgação 

assinado pelo servidor e orientador(a). O arquivo deve ser nomeado com o 
sobrenome e siglas do nome do autor seguido do título do trabalho.

Exemplo: SILVA, J.L. Acessibilidade no Instituto Federal de São Paulo.

O modelo editável do Termo de autorização está disponível no SUAP em 
Tipo de documento: Termo de Autorização> Modelo: ENSINO: 

BIBLIOTECA - Apêndice B - Termo de autorização de divulgação. 

Ao adicionar processo eletrônico sugerimos em Tipo de processo -
ENSINO: BIBLIOTECA. Em assunto sugerimos: Depósito do(a) (tipo de 

trabalho) na Biblioteca IFSP/PRC. 



Os termos e documentos encaminhados à Biblioteca via processo 
SUAP serão conferidos antes de aceitos e o trabalho será 
publicado no catálogo do Pergamum pela Biblioteca do campus, 
respeitando-se o Termo de Autorização de Divulgação.



A Biblioteca emitirá a declaração de entrega e encaminhará via SUAP 
para o(a) servidor(a).



Acesse a PORTARIA Nº 0782/IFSP, DE 16 DE FEVEREIRO DE 2023 – Entrega de trabalhos acadêmicos em:
https://prc.ifsp.edu.br/index.php/biblioteca/documentos/2182-regulamento-de-uso-das-bibliotecas-3

https://prc.ifsp.edu.br/index.php/biblioteca/documentos/2182-regulamento-de-uso-das-bibliotecas-3



