TUTORIAL

Entrega de TCC, dissertacao, tese a
Biblioteca via SUAP.

Servidores.



Os servidores efetivos contemplados com afastamento para
qualificacao e/ou outra politica institucional de incentivo a
qualificacao ou capacitacao concedida pelo IFSP devem

depositar seus trabalhos cientificos nas Bibliotecas do IFSP, no
Campus em que esta lotado.




Caso nao seja possivel disponibilizar o trabalho por motivo de politicas
Institucionais, o servidor deve enviar o link do repositorio onde consta o registro
o trabalho cientifico finalizado e apresentar uma declaracao com justificativa da
Impossibilidade da entrega assinada pelo servidor e orientador.

Servidores efetivos ndo contemplados em politica institucional também podem
entregar suas dissertacoes e teses nas Bibliotecas do IFSP.




Os trabalhos devem ser enviados a Biblioteca via processo no SUAP,
contendo o trabalho em PDF e Termo de autorizacao de divulgacao
assinado pelo servidor e orientador(a). O arquivo deve ser nomeado com o
sobrenome e siglas do nome do autor seguido do titulo do trabalho.
Exemplo: SILVA, J.L. Acessibilidade no Instituto Federal de Sao Paulo.

O modelo editavel do Termo de autorizacao esta disponivel no SUAP em
Tipo de documento: Termo de Autorizagcao> Modelo: ENSINO:
BIBLIOTECA - Apéndice B - Termo de autorizagcao de divulgacao.

Ao adicionar processo eletronico sugerimos em Tipo de processo -
ENSINO: BIBLIOTECA. Em assunto sugerimos: Deposito do(a) (tipo de
trabalho) na Biblioteca IFSP/PRC.



Os termos e documentos encaminhados a Biblioteca via processo
SUAP serao conferidos antes de aceitos e o trabalho sera
publicado no catalogo do Pergamum pela Biblioteca do campus,
respeitando-se o Termo de Autorizacao de Divulgacao.




A Biblioteca emitira a declaracao de entrega e encaminhara via SUAP
para o(a) servidor(a).




Acesse a PORTARIA N° 0782/IFSP, DE 16 DE FEVEREIRO DE 2023 — Entrega de trabalhos académicos em:
https://prc.ifsp.edu.br/index.php/biblioteca/documentos/2182-regulamento-de-uso-das-bibliotecas-3



https://prc.ifsp.edu.br/index.php/biblioteca/documentos/2182-regulamento-de-uso-das-bibliotecas-3
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